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STT TEN THU TUC HANH CHINH BIEU MAU
1 | Mién kiém tra giam sét co so kiém nghiém thyc pham Biéu sb 1
2 | Cép gidy chimg nhan dang ky hoat dong thir nghiém chat luong san pham, hang hoa Biéu s6 2
3 | Cép bo sung, stra d6i gidy chimg nhan dang ky hoat dong thir nghiém chat lugng san pham, hang hoa Biéu s6 3
4 | Cp lai gidy chimg nhan dang ky hoat dong thir nghiém chat lugng san pham, hang hoa Biéu s6 4
5 | Cép gidy ching nhan dang ky hoat dong kiém dinh chét luong san pham, hang hoa Biéu sd 5
6 | Cap bo sung, stra d6i gidy ching nhan dang ky hoat dong kiém dinh chét luong san pham, hang hoa Biéu s 6
7 | Cép lai gidy chimg nhan dang ky hoat dong kiém dinh chét luong san pham, hang hoa Biéu s 7
8 | Cép gidy ching nhan dang ky hoat dong giam dinh chét luong san pham, hang hoa Biéu s6 8
9 | Cap bo sung, sira d6i gidy chiung nhan dang ky hoat dong giam dinh chat lugng san pham, hang hoa Biéu s 9
10 | Cép lai gidy ching nhan dang ky hoat dong gidm dinh chét lugng san pham, hang hoa Biéu s6 10
11 | Cap gidy chung nhan dang ky hoat dong chimg nhan chat lugng san pham, hang hoa Biéu s 11
12 | Cip b6 sung, sira ddi gidy ching nhan ding ky hoat dong chimg nhan chat luong san pham, hang hoa Biéu s6 12
13 | Cép lai gidy ching nhan ding ky hoat dong ching nhan chit luong san pham, hang hoa Biéu s6 13
14 | Chi dinh co sé kiém nghiém thuc pham phuc vu quan 1y nha nudc Biéu s 14
15 | Chi dinh co so kiém nghiém thyc pham da duogc cong nhan theo TCVN ISO/IEC 17025:2007 hodc | Biéu sb 15

ISO/IEC 17025:2005
16 | Gia han chi dinh co so kiém nghiém thuc phém phuc vu quan ly nha nudc Biéu sb 16
17 | Thay di, bd sung pham vi chi dinh co s kiém nghiém thuc phim phuc vu quan Iy nha nuéc Biéu s6 17
18 | Chi dinh t chirc danh gia su phi hop Biéu s6 18
19 | Thay dbi, b sung pham vi, linh vuc danh gi4 su phui hop Biéu s6 19
20 | Chi dinh tam thoi d6i véi to chire thir nghiém Biéu s6 20
21 | Cép dong thoi gidy chimg nhan dang ky hoat dong chimg nhan/thir nghiém/giam dinh/kiém dinh va | Biéu sb 21

quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia sy phi hop




22 | Tham dinh diéu kién bao dam an toan thuc ph:flm co s& san xuat kinh doanh thly san c6 xuét khau Biéu sb 22

23 | Cap doi Giay ching nhan co s¢ du dieu kién an toan thuc pham doi véi co s san xuét, kinh doanh thyc | Biéu s6 23
pham thuy san c6 xuat khau

24 | Cap giay chung nhan an toan thuc pham cho 16 hang thuc pham thay san xuat khau san xuat tai cac co s |  Biéu sb 24
trong danh sach uu tién

25 | Cép gidy chtng nhan an toan thuc phim cho 16 hang thuc pham thiy san xuét khau san xuét tai cac co sé | Biéu s6 25
ngoai danh sach uu tién

26 | Cap lai gidy chang nhan an toan thuc pham cho 16 hang thuc pham thuy san xuat khau Biéu s6 26

27 | Xu 1y 16 hang thuc phérr} thily san xuét khau bi Co quan tham quyén nudc nhap khau canh bao khong | Biéu s6 27
bao ddm an toan thyc pham

28 | Cap gidy ching nhan kiém dich thuy san, san pham thuy san xuat khau dung 1am thuc pham Biéu s6 28

29 | Xac nhan cam két san pham thay san xuat khau c6 ngudn goc tir thay san khai thac nhap khau Biéu s6 29

30 | Cap Giay chiing nhan luu hanh ty do (CES) ddi véi hang hoa xuat khau Biéu s6 30

31 | Biéu chinh, cap lai Gidy chtiing nhan luu hanh tu do (CES) ddi véi hang hoa xuat khau Biéu s6 31

32 | Cap gidy xac nhan kién thirc vé an toan thuc pham cho chu co s& va ngudi truc tiép san xuat, kinh doanh |  Biéu s6 32
nong, l1am, thuy san

33 | Cap Giay chung nhan co sd du diéu kién an toan thuc pham ddi véi co sé san xuit, kinh doanh ndng, | Biéu sb 33
lam, thay san

34 | Cap lai Giay ching nhan co s¢ du dieu kién an toan thyc pham doi véi co s¢ san xuat, kinh doanh nong, | Biéu s6 34
I[&m, thay san (truong hop trude 06 thang tinh dén ngay Giay chirng nhan ATTP hét han)

35 | Cap lai Gidy chang nhan co s du diéu kién an toan thuc pham doi véi co so san xuat, kinh doanh néng, | Biéu s6 35

lam, thuy san (truong hop Glay chting nhan ATTP van con thoi han hiéu luc nhung bi mat, bi hong, that
lac, hoic c6 su thay doi, bd sung thong tin trén Gidy chiing nhan ATTP)
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Biéu so 1
QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC ,
MIEN KIEM TRA GIAM SAT CO SO KIEM NGHIEM THUC PHAM

Thi tu Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thai gian ]?énh g»ié
cbng viéc ; T Nguwoi thuc hién bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 caa ho so:
- B4i véi truong hop t6 chirc/ca nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hé so, hudéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chbi nhan ho so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét | Bo phan Mot cira
hd so TTHC.
+ Néu ho so day da: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- B4 véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cong
i ich va guri thong thuong): Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

Budc 1 Y SUTY X z ~ L X . S X - A o
1.2. Lap giay tiep nhan ho so, cap ma so HO so va hen ngay tra két qua ’ Bo phan Mot cua 0.5 ngay
1.3. Quét (Scan) don cua bo Ho so TTHC, dua 1én van phong dién tur; cap méa ’
s cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hodc LBC dugc phan | Bo phan Mot cira
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén B phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mon xir ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mét ctra dong dau
Ho so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma s6 Ho so vao phiéu kiém soat qua | . . «... .
trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho BO phan Mot cua
phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.

Busc2 | Tiép nhan ho so tir B phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. TTPC
Tham dinh ho so: HO so dé nghi mién kiém tra giam sat co s kiém nghiém

Bube 3 céu:NOISI S—:-?\]' _?‘frgglz_u Khoan 2 Diéu 16 Thong tu lién tich 20/2013/TTLT/BYT- Ch_uyén Vi,én Siu:(jC 03 ngy

, . ] , . giao xur ly ho so

Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phicu tham dinh ho so.




3.1. Truong hop hd so chua day du va hop 1&: chuyén vién dy thao cong vin
huéng dan co s kiém nghiém bo sung, hoan thién ho so, trong d6 néu rd
thong tin y&u cau va thoi han can bé sung hd so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Truong hop ho so day du va hop 1é: chuyén vién xem xét diéu kién mién
Kiém tra giam sat co sé Kiém nghiém:

- Truong hop co so kiém nghiém khong dap ung diéu kién mién kiém tra
giam sat: chuyén vién dy thao cong vin giri co sé kiém nghiém néu rd Iy do
khong dap tmg diéu kién mién kiém tra giam sat, trinh Lanh dao Phong.

- Truong hop co so kiém nghiém dap tung diéu kién mién kiém tra giam sat:

chuyén vién du thdo cong van mién kiém tra giam sat co s& ki€ém nghiém,
trinh Lanh dao Phong.

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong van, trinh Lanh

Lanh dao Phong

Budc 4 dao Cuc TTPC 0,5 ngay
Budc 5 | Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong vin Lanh dao Cuc 0,5 ngay
Budéc 6 | Phat hanh cong van Van thu Cuyc
, Tra két qua TTHC (truc tiép cho to chtc ca nhan, dai dién cia téo chaccd | . .. ... . 0,5 ngay
Buoc 7 ]\ . ) , N Bo phan Mot cua
nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich)
Buoc 8 | Luu hd so, theo ddi Chuyén vien duoc
giao xu ly ho so
Tong thai gian giai quyét TTHC 05 ngay




Biéu s6 2 ’
QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC ,
CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG THU NGHIEM CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thi tu Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thai gian ]?énh g»ié
cbng viéc ; T Nguwoi thuc hién bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 caa ho so:
- B4i véi truong hop t6 chirc/ca nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hé so, hudéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chbi nhan ho so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét | Bo phan Mot cira
hd so TTHC.
+ Néu ho so day da: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- B4 véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cong
i ich va guri thong thuong): Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Budel 5 Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua Bo6 phan Mot cira \
1.3. Quét (Scan) don cua bd H6 so TTHC, dwa 1én van phong dién tir; cap ma 0.5 ngay
s cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hodc LBC dugc phan | Bo phan Mot cira
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén B phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mon xir ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mét ctra dong dau
Ho so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma s6 Ho so vao phiéu kiém soat qua | . . «... .
trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho BO phan Mot cua
phong chuy&n mén theo chi dao cta Lanh dao Cuc.
Busc2 | Tiép nhan ho so tir B phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. TTPC
Tham dinh hd so: Ho so dé nghi cap GCN dang ky hoat dong thir nghiém 03 ngay (hd so chua
e 3 duo’cﬁ quy d;nfl tai th);én 2 Dlé.u 6 Nghi dinh 107/%016/ND-CP va Khoan 1, Ch_uyén vif%n fiu:(_fc dap L%ng yg%u ciu)
Khoan 2, KhOaI} 13 bieu 3 Nghi dinh 15,4/20}8/ND CF". giao xit Iy hd so 08 ngay (hd so dap
Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phicu tham dinh ho so. {ng yéu ciu)




3.1. Truong hop hd so chua day du va hop 1&: chuyén vién dy thao cong vin
huéng dan to chirc/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong d6 néu 16 thong
tin y8u cau va thoi han can bé sung hd so, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién
cacbuoc4.1,5.1, 6, 7, 8.

3.2. Truong hop ho so day da va hop 18: chuyén vién xem xét diéu kién cap
GCN dang ky hoat dong thir nghiém:

- Truong hop khong dap tng diéu kién: chuyén vién dy thao cong vin giri td
chtrc/ca nhéan, néu rd 1y do khong dap ung diéu kién cidp GCN dang ky hoat
dong thur nghiém, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién cac buéc 4.1, 5.1, 6, 7, 8.
- Truong hop dap Gng diéu kién: chuyén vién dy thao cong van giri Vu Khoa
hoc, Cong nghé va Mai truong (Bo NN&PTNT) dé nghi cap mi sé cho t6
churc thir nghiém, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién cac buéc 4.1, 5.1, 6, 3.3.

3.3. Sau khi nhan duoc ma s6 do Vu KH, CN & MT cap, chuyén vién du thao
GCN diang ky hoat dong thtr nghiém theo Mau s6 10 Phu luc 11 Nghi dinh
154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc cia GCN khong
qua 05 nam ké tir ngay cap. Thuc hién cac budc 4.2, 5.2, 6, 7, 8.

4.1. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao cong vin, trinh

Lanh dao Phong

Budc 4 | Lanh dao Cuc TTPC 0,5 ngay
4.2. Xem xét, phé duyét GCN, trinh Lanh dao Cuc
5.1. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong vin N .
B J4 _ A v . 1 L h , n
uée S 5.2. Xem xét, phé duyét GCN anh dao Cuc 0,5 ngay
Budéc 6 | Phat hanh GCN/cong van Van thu Cuyc 0.5 nad
Bugc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong van) Bo phan Mot cua 0 NGy
Budc 8 | Luu hod so, theo doi Chuyén vién dugc

giao xir Iy ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay (hé so chua
dap (g yéu cau)
10 ngay (hd so dap
g yéu cau)




Biéu so 3
QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CAP BO SUNG, SUA POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG THU NGHIEM
CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thi tu N@i dung cdng viéc cu thé Bon vi/ Thoi gian Danh gia
cong viéc : T Nguwoi thuc hién bang diém
1.1. Tiép nhan hé so, xem xét tinh day du, hop 18 caa hd so:
- Béi voi trudng hop td chirc/ca nhan nop hé so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau b sung ho so, hudéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chbi nhan ho so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét | Bo phan Mot cira
hd so TTHC.
+ Néu ho so day da: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- B4 véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cong
, ich va guri thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Budel =5 Lap giay tiép nhan ho so, cap ma so Ho so va hen ngay tra két qua B phan Mot cira :
1.3. Quét (Scan) don cua bo Ho so TTHC, dua 1én vin phong dién tir; cap ma 0.5 ngay
s6 cho Hb so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hoic LDC dugc phan | Bo phan Mét cia
cong xur ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mén xi ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mét cira dong dau
Ho so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma sé Ho so vao phiéu kiém soat qua | . . ... .
trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho BO phan Mot cua
phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Busc2 |- Tiép nhan ho so tir B phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. TTPC
Tham dinh ho so: Ho so dé nghi cap bo sung, sua d6i GCN ding ky hoat Chuyén vién dugc 03 ngay (ho so chua
Budc 3 | dong thu nghiém dugc quy dinh tai Khoan 3 biéu 6 Nghi dinh 107/2016/ND- i i LA dap tng yéu cau)
CP va Khoan 2, Khoan 13 Didu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP. giaoxulyho so | e o8y (hd so dap




Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phiéu tham dinh hd so.

3.1. Truong hop hd so chua day du va hop 1&: chuyén vién dy thao cong vin
huéng dan to chirc/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong d6 néu 16 thong
tin y8u cau va thoi han can bd sung ho so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Truong hop ho so day da va hop 18: chuyén vién xem xét diéu kién cap
b6 sung, stra d6i GCN ding ky hoat dong thtr nghiém:

- Trudng hop khong dap ung diéu kién: chuyén vién dy thao cong van giri to
chtrc/ca nhan, néu 13 1y do khong dap ung diéu kién cap bd sung, sta doi
GCN dang ky hoat dong thir nghiém, trinh Lanh dao Phong.

- Truong hop dap ung diéu kién: chuyén vién dy thio GCN ding ky hoat
dong thtr nghiém theo Mau sé 10 Phu luc 1l Nghi dinh 154/2018/ND-CP,
trinh Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc cua GCN ghi theo thoi han hiéu luc
ciia GCN dang ky hoat dong thir nghiém da dugc cap.

g y&u cau)

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC

Lanh dao Phong

Buoe 4 (GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc TTPC 0.5 ngay

Busc 5 Xem XeAt, ph(? duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC Lanh dao Cuc 0.5 ngay
(GCN/cong van)

Budc 6 | Phat hanh GCN/cong van Vian thu Cuyc 0.5 nad

Buéc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong van) B6 phan mét cura > Ngay

Bu6c 8 | Luu ho so, theo ddi Chuyén vién dugc

giao xur Iy hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay (ho so chua
dap (g yéu cau)
10 ngay (hd so dap
g y&u cau)




Biéuso 4
QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG THU NGHIEM
CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thi tu N@i dung cdng viéc cu thé Bon vi/ Thoi gian Danh gia

cong viéc : T Nguwoi thuc hién bang diém
1.1. Tiép nhan hé so, xem xét tinh day du, hop 18 caa hd so:
- Béi voi trudng hop t chirc/ca nhan nop hé so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau b sung ho so, hudéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chbi nhan ho so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét | Bo phan Mot cira
hd so TTHC.
+ Néu ho so day da: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- B4 véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cong

, ich va guri thong thuong): Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

Budel =5 Lap giay tiép nhan ho so, cap ma so Ho so va hen ngay tra két qua B phan Mot cira :
1.3. Quét (Scan) don cua bo H so TTHC, dua Ién van phong dién t; cap ma 0.5 ngay
s6 cho Hb so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hoic LDC dugc phan | Bo phan Mot cia
cong xur ly)

1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mén xi ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mét ctra dong dau

Ho so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma sé Ho so vao phiéu kiém soat qua | . . ... .
trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho BO phan Mot cua
phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.

Busc2 |- Tiép nhan ho so tir B phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. TTPC
Tham dinh ho so: Ho so dé nghi cap lai GCN dang ky hoat dong thir nghiém

Busc 3 | duoc quy dinh tai Khoan 4 Biéu 6 Nghi dinh 107/2016/ND-CP. Chuyén vién dugc 03 ngay
Chuyeén vién thim dinh hé so va 1ap Phiéu tham dinh hd so. giao xu ly ho so




3.1. Truong hop hd so chua day du va hop 1&: chuyén vién dy thao cong vin
huéng dan to chirc/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong d6 néu 16 thong
tin y8u cau va thoi han can bd sung ho so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Truong hop ho so day da va hop 18: chuyén vién xem xét diéu kién cap
lai GCN dang ky hoat dong thir nghiém:

- Truong hop khong dap ung diéu kién: chuyén vién dy thao cong van giri to
chtre/ca nhan, néu 15 1y do khong dap umg diéu kién cip lai GCN ding ky
hoat dong thir nghiém, trinh Lanh dao Phong.

- Truong hop dap ung diéu kién: chuyén vién dy thio GCN ding ky hoat
dong thtr nghiém theo Mau sé 10 Phu luc 1l Nghi dinh 154/2018/ND-CP,
trinh Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc cua GCN ghi theo thaoi han hiéu luc
ciia GCN ding ky hoat dong thir nghiém da duoc cap.

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC

Lanh dao Phong

BudC4 | GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc TTPC 0.5 ngay
Buéc 5 Xem xe:t, ph? duyét Phicu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC Lanh dao Cuc 0.5 ngay
(GCN/cong van)
Budc 6 | Phat hanh GCN/cong van Vian thu Cuyc 0.5 nad
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong vin) Bo phan mét ctra - Ngay
Buoc 8 | Luu hd so, theo ddi Chuyén vien duoc
giao xu ly ho so
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay




Biéus6 5
QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG KIEM PINH CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thi tu Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thai gian ]?énh g»ié
cbng viéc ; T Nguwoi thuc hién bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 caa ho so:
- B4i véi truong hop t6 chirc/ca nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hé so, hudéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chbi nhan ho so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét | Bo phan Mot cira
hd so TTHC.
+ Néu ho so day da: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- B4 véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cong
i ich va guri thong thuong): Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Budel 5 Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua Bo6 phan Mot cira \
1.3. Quét (Scan) don cta bo HS so TTHC, dua 1én van phong dién ta; cap ma 0.5 ngay
s cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hodc LBC dugc phan | Bo phan Mot cira
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén B phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mon xir ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mét ctra dong dau
Ho so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma s6 Ho so vao phiéu Kiém soat qua | . . ... .
trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho BO phan Mot cua
phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Busc2 | Tiép nhan ho so tir B phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. TTPC
Tham dinh ho so: Ho so de nghi cap GCN dang ky hoat dong kiém dinh dugc 03 ngay (hd so chua
| quy dinh tai Khoan 2 Biéu 10 Nghi dinh 107/2016/ND-CP va Khoan 3, | cpyuven vien dwoc | dap timg yéu ciu)
Bu6e 3 | Khoan 13 Diéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP. ‘ giao xit Iy hd so | 08 ngay (hd so dap
Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phicu tham dinh ho so. {ng yéu ciu)




3.1. Truong hop hd so chua day du va hop 1&: chuyén vién dy thao cong vin
huéng dan t6 chirc/ca nhan bd sung, hoan thién hd so, trong d6 néu rd thdng
tin y8u cau va thoi han can bé sung hd so, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién
cac buoc4.1,5.1, 6, 7, 8.

3.2. Truong hop ho so day da va hop 18: chuyén vién xem xét diéu kién cap
GCN ding ky hoat dong kiém dinh:

- Truong hop khong dap tng diéu kién: chuyén vién dy thao cong vin giri td
chtrc/ca nhéan, néu rd 1y do khong dap tung didu kién cidp GCN dang ky hoat
dong Kiém dinh, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién cac budc 4.1, 5.1, 6, 7, 8.

- Truong hop dap tmg diéu kién: chuyén vién du thao cong van gui Vu Khoa
hoc, Cong nghé va Mai truong (Bo NN&PTNT) dé nghi cap mi sé cho t6
chirc kiém dinh, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién cac buéc 4.1, 5.1, 6, 3.3.

3.3. Sau khi nhan duoc ma s6 do Vu KH, CN & MT cap, chuyén vién du thao
GCN ding ky hoat dong kiém dinh theo Mau s6 10 Phu luc 1l Nghi dinh
154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc cia GCN khéng
qua 05 nam ké tir ngay cap. Thuc hién cac budc 4.2, 5.2, 6, 7, 8.

4.1. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao cong vin, trinh

Lanh dao Phong

Budc 4 | Lanh dao Cuc TTPC 0,5 ngay
4.2. Xem xét, phé duyét GCN, trinh Lanh dao Cuc
5.1. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong vin N .
B J4 _ A v . v L h , n
uée S 5.2. Xem xét, phé duyét GCN anh dao Cuc 0,5 ngay
Buagc 6 | Phat hanh GCN/cong van Van thu Cuc 0.5 nai
Bugc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong van) Bo phan Mot cua 0 NGy
Buéc8 | Luu hd so, theo doi Chuyén vién duoc

giao xir Iy ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay (hé so chua
dap (g yéu cau)
10 ngay (hd so dap
g yéu cau)




Biéu sb 6

QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC o
CAP BO SUNG, SUA POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG KIEM PINH
CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Th“ t.l'f N@i dung cdng viéc cu thé Don vy NAgum Thoi gian ]?anh g
cong viéc thuc hién bang diém
1.1. Tiép nhan hé so, xem xét tinh day du, hop 18 caa hd so:
- Béi voi trudng hop t chirc/ca nhan nop hé so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau b sung ho so, hudéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chbi nhan ho so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét | Bo phan Mot cira
hd so TTHC.
+ Néu ho so day da: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- B4 véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cong
, ich va guri thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Budel =5 Lap giay tiép nhan ho so, cap ma so Ho so va hen ngay tra két qua B phan Mot cira .
1.3. Quét (Scan) don cua bo H so TTHC, dua Ién van phong dién t; cap ma 0.5 ngay
s6 cho Hb so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hoic LDC dugc phan | Bo phan Mét cia
cong xur ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mén xi ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mét ctra dong dau
Ho so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma sé Ho so vao phiéu kiém soat qua | . . ... .
trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho BO phan Mot cua
phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Busc2 |- Tiép nhan ho so tir B phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. TTPC
Tham dinh ho so: Ho so dé nghi cap bo sung, sira d6i GCN ding ky hoat Chuyén vién dugc 03 ngay (ho so chua
Budc 3 | dong kiém dinh duoc quy dinh tai Khoan 3 Dicu 10 Nghi dinh 107/2016/ND- i dap tng yéu cau)

CP va Khoan 3, Khoan 13 Diéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP.

giao xir Iy hd so

08 ngay (hd so dap




Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phiéu tham dinh hé so.

3.1. Truong hop hd so chua day du va hop 1&: chuyén vién dy thao cong vin
huéng dan t6 chirc/ca nhan bo sung, hoan thién hd so, trong d6 néu rd thdng
tin y8u cau va thoi han can bd sung ho so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Truong hop ho so day da va hop 18: chuyén vién xem xét diéu kién cap
bé sung, stra d6i GCN ding ky hoat dong kiém dinh:

- Truong hop khong dap ung diéu kién: chuyén vién dy thao cong van giri to
chtrc/ca nhan, néu 13 1y do khong dap ung diéu kién cap bd sung, sta doi
GCN ding ky hoat dong kiém dinh, trinh Lanh dao Phong.

- Truong hop dap ung diéu kién: chuyén vién dy thio GCN ding ky hoat
dong kiém dinh theo MAu s6 10 Phu luc 11 Nghij dinh 154/2018/ND-CP, trinh
Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc cia GCN ghi theo thoi han hiéu luc cua
GCN ding ky hoat dong kiém dinh da duogc cap.

g y&u cau)

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC

Lanh dao Phong

Buoe 4 (GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc TTPC 0.5 ngay

Busc 5 Xem XeAt, ph(? duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC Lanh dao Cuc 0.5 ngay
(GCN/cong van)

Budc 6 | Phat hanh GCN/cong van Vian thu Cuyc 0.5 nad

Buéc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong van) B6 phan Mot cira > Ngay

Bu6c 8 | Luu ho so, theo ddi Chuyén vién dugc

giao xur Iy hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay (ho so chua
dap (g yéu cau)
10 ngay (hd so dap
g y&u cau)




Biéuso 7
QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG KIEM PINH
CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Th“ t.l'f N@i dung cdng viéc cu thé Don vy NAgum Thoi gian ]?anh g

cong viéc thuc hién bang diém
1.1. Tiép nhan hé so, xem xét tinh day du, hop 18 caa hd so:
- Béi voi trudng hop t chirc/ca nhan nop hé so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau b sung ho so, hudéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chbi nhan ho so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét | Bo phan Mot cira
hd so TTHC.
+ Néu ho so day da: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- B4 véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cong

, ich va guri thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

Budel =5 Lap giay tiép nhan ho so, cap ma so Ho so va hen ngay tra két qua B phan Mot cira :
1.3. Quét (Scan) don cua bo H so TTHC, dua Ién van phong dién t; cap ma 0.5 ngay
s6 cho Hb so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hoic LDC dugc phan | Bo phan Mét cia
cong xur ly)

1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mén xi ly Lé&nh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mét ctra dong dau

Ho so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma sé Ho so vao phiéu kiém soat qua | . . ... .
trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho BO phan Mot cua
phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.

Busc2 |- Tiép nhan ho so tir B phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. TTPC
Tham dinh ho so: Ho so dé nghi cap lai GCN dang ky hoat dong kiém dinh

Busc 3 | duoc quy dinh tai Khoan 4 Biéu 10 Nghi dinh 107/2016/ND-CP. Chuyén vién dugc 03 ngay
Chuyeén vién thim dinh hd so va 1ap Phiéu tham dinh hd so. giao xu ly ho so




3.1. Truong hop hd so chua day du va hop 1&: chuyén vién dy thao cong vin
huéng dan to chirc/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong d6 néu 16 thong
tin y8u cau va thoi han can bd sung ho so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Truong hop ho so day da va hop 18: chuyén vién xem xét diéu kién cap
lai GCN ding ky hoat dong kiém dinh:

- Truong hop khong dap ung diéu kién: chuyén vién dy thao cong van giri to
chtre/ca nhan, néu 15 1y do khong dap umg diéu kién cip lai GCN ding ky
hoat ¢ong kiém dinh, trinh Lanh dao Phong.

+ Truong hop dap tmg diéu kién: chuyén vién dy thao GCN ding ky hoat
dong kiém dinh theo MAu s6 10 Phu luc 11 Nghij dinh 154/2018/ND-CP, trinh
Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc cia GCN ghi theo thoi han hiéu luc cua
GCN ding ky hoat dong kiém dinh da dwoc cap.

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC

Lanh dao Phong

BudC4 | GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc TTPC 0.5 ngay
Buéc 5 Xem xe:t, ph? duyét Phicu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC Lanh dao Cuc 0.5 ngay
(GCN/cong van)
Budc 6 | Phat hanh GCN/cong van Vian thu Cuyc 0.5 nad
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong vin) Bo phan Mot cua - Ngay
Buoc 8 | Luu hd so, theo ddi Chuyén vien duoc
giao xu ly ho so
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay




Biéus6 8
QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC ,
CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG GIAM PINH CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thi tu Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thai gian ]?énh g»ié
cbng viéc ; T Nguwoi thuc hién bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 caa ho so:
- B4i véi truong hop t6 chirc/ca nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hé so, hudéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chbi nhan ho so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét | Bo phan Mot cira
hd so TTHC.
+ Néu ho so day da: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- B4 véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cong
i ich va guri thong thuong): Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Budel 5 Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua Bo6 phan Mot cira \
1.3. Quét (Scan) don cta bo HS so TTHC, dua Ién van phong dién ta; cap ma 0.5 ngay
s cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hodc LBC dugc phan | Bo phan Mot cira
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén B phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mon xir ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mét ctra dong dau
Ho so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma s6 Ho so vao phiéu kiém soat qua | . . «... .
trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho BO phan Mot cua
phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Busc2 | Tiép nhan ho so tir B phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. TTPC
Tham dinh hé so: Ho so dé‘nghi cap GCN ding ky hoat dong giam dinh duoc 03 ngay (hd so chua
| quy dinh tai Khoin 2 Biéu 14 Nghi dinh 107/2016/ND-CP va Khodn 1, | chuven vien duoc | dap ing yéu ciu)
Bu6C 3 | Khoan 5, KhOéI} 13 bieu 3 Nghi dinh 15,4/20}8/ND-C|:?. giao xt Iy hd so 08 ngay (h@ so dap
Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phicu tham dinh ho so. {ng yéu ciu)




3.1. Truong hop hd so chua day du va hop 1&: chuyén vién dy thao cong vin
huéng dan to chirc/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong d6 néu 16 thong
tin y8u cau va thoi han can bé sung hd so, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién
cacbuoc 4.1,5.1, 6, 7, 8.

3.2. Truong hop ho so day da va hop 18: chuyén vién xem xét diéu kién cap
GCN dang ky hoat dong giam dinh:

- Truong hop khong dap tng diéu kién: chuyén vién dy thao cong vin giri td
chtrc/ca nhéan, néu rd 1y do khong dap tung didu kién cidp GCN dang ky hoat
dong giam dinh, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién cac buéc 4.1, 5.1, 6, 7, 8.

- Truong hop dap Gng diéu kién: chuyén vién dy thao cong van giri Vu Khoa
hoc, Cong nghé va Mai truong (Bo NN&PTNT) dé nghi cap mi sé cho t6
chirc giam dinh, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién cac budc 4.1, 5.1, 6, 3.3.

3.3. Sau khi nhan duoc ma s6 do Vu KH, CN & MT cap, chuyén vién du thao
GCN ding ky hoat dong giam dinh theo Mau s6 10 Phu luc Il Nghi dinh
154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc cia GCN khéng
qua 05 nam ké tir ngay cap. Thuc hién cac budc 4.2, 5.2, 6, 7, 8.

4.1. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao cong vin, trinh

Lanh dao Phong

Budc 4 | Lanh dao Cuc TTPC 0,5 ngay
4.2. Xem xét, phé duyét GCN, trinh Lanh dao Cuc
5.1. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong vin N .
B J4 _ A v . 1 L h , n
uée S 5.2. Xem xét, phé duyét GCN anh dao Cuc 0,5 ngay
Budéc 6 | Phat hanh GCN/cong van Van thu Cuyc 0.5 nad
Bugc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong van) Bo phan Mot cua 0 NGy
Bu6c 8 | Luu hd so, theo ddi Chuyén vién duoc

giao xir Iy ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay (hé so chua
dap (g yéu cau)
10 ngay (hd so dap
g yéu cau)




Biéu sb 9
QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CAP BO SUNG, SUA POl GIAY CHUNG NHAN N PANG KY HOAT PONG GIAM PINH
CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thi tu N@i dung cdng viéc cu thé Bon vi/ Thoi gian Danh gia
cong viéc : T Nguwoi thuc hién bang diém
1.1. Tiép nhan hé so, xem xét tinh day du, hop 18 caa hd so:
- Béi voi trudng hop t chirc/ca nhan nop hé so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hé so, hudéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chbi nhan ho so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét | Bo phan Mot cira
hd so TTHC.
+ Néu ho so day da: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- B4 véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cong
, ich va guri thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Budel =5 Lap giay tiép nhan ho so, cap ma so Ho so va hen ngay tra két qua B phan Mot cira :
1.3. Quét (Scan) don cua bo H so TTHC, dua Ién van phong dién t; cap ma 0.5 ngay
s6 cho Hb so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hoic LDC dugc phan | Bo phan Mét cia
cong xur ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mén xi ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mét ctra dong dau
Ho so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma sé Ho so vao phiéu kiém soat qua | . . ... .
trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho BO phan Mot cua
phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Busc2 |- Tiép nhan ho so tir B phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. TTPC
Tham dinh ho so: Ho so dé nghi cap bo sung, sira d6i GCN ding ky hoat Chuyén vién dugc 03 ngay (ho so chua
Budc 3 | dong giam dinh duoc quy dinh tai Khoan 3 Dicu 14 Nghi dinh 107/2016/ND- i i LA dap tng yéu cau)
CP va Khoan 5, Khoan 13 Didu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP. giaoxulyho so | e o8y (hd so dap




Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phiéu tham dinh hd so.

3.1. Truong hop hd so chua day du va hop 1&: chuyén vién dy thao cong vin
huéng dan to chirc/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong d6 néu 16 thong
tin y8u cau va thoi han can bd sung ho so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Truong hop ho so day da va hop 18: chuyén vién xem xét diéu kién cap
bé sung, stra d6i GCN ding ky hoat dong giam dinh:

- Trudng hop khong dap ung diéu kién: chuyén vién dy thao cong van giri to
chtrc/ca nhan, néu 13 1y do khong dap ung diéu kién cap bd sung, sta doi
GCN dang ky hoat dong giam dinh, trinh Lanh dao Phong.

- Truong hop dap ung diéu kién: chuyén vién dy thio GCN ding ky hoat
dong giam dinh theo MAau s6 10 Phu luc 11 Nghi dinh 154/2018/ND-CP, trinh
Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc cia GCN ghi theo thoi han hiéu luc cua
GCN ding ky hoat dong giam dinh da duogc cap.

g y&u cau)

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC

Lanh dao Phong

Buoe 4 (GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc TTPC 0.5 ngay

Busc 5 Xem XeAt, ph(? duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC Lanh dao Cuc 0.5 ngay
(GCN/cong van)

Budc 6 | Phat hanh GCN/cong van Vian thu Cuyc 0.5 nad

Buéc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong van) B6 phan Mot cira > Ngay

Bu6c 8 | Luu ho so, theo ddi Chuyén vién dugc

giao xur Iy hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay (ho so chua
dap (g yéu cau)
10 ngay (hd so dap
g y&u cau)




Biéu s6 10
QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG GIAM PINH
CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thi tu N@i dung cdng viéc cu thé Bon vi/ Thoi gian Danh gia

cong viéc : T Nguwoi thuc hién bang diém
1.1. Tiép nhan hé so, xem xét tinh day du, hop 18 caa hd so:
- Béi voi trudng hop t chirc/ca nhan nop hé so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau b sung ho so, hudéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chbi nhan ho so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét | Bo phan Mot cira
hd so TTHC.
+ Néu ho so day da: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- B4 véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cong

, ich va guri thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

Budel =5 Lap giay tiép nhan ho so, cap ma so Ho so va hen ngay tra két qua B phan Mot cira :
1.3. Quét (Scan) don cua bo H so TTHC, dua Ién van phong dién t; cap ma 0.5 ngay
s6 cho Hb so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hoic LDC dugc phan | Bo phan Mot cia
cong xur ly)

1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mén xi ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mét ctra dong dau

Ho so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma sé Ho so vao phiéu kiém soat qua | . . ... .
trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho BO phan Mot cua
phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.

Busc2 |- Tiép nhan ho so tir B phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. TTPC
Tham dinh ho so: Ho so dé nghi cap lai GCN dang ky hoat dong giam dinh

Busc 3 | duoc quy dinh tai Khoan 4 Biéu 14 Nghi dinh 107/2016/ND-CP. Chuyén vién dugc 03 ngay
Chuyeén vién thim dinh hd so va 1ap Phiéu tham dinh hd so. giao xu ly ho so




3.1. Truong hop hd so chua day du va hop 1&: chuyén vién dy thao cong vin
huéng dan to chirc/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong d6 néu 16 thong
tin y8u cau va thoi han can bd sung ho so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Trong trudng hop ho so day du va hop 1&: chuyén vién xem xét diéu kién
cap lai GCN ding ky hoat dong giam dinh:

+ Truong hop khong dap tmg diéu kién: chuyén vién dy thao cong van giri to
chtre/ca nhan, néu 15 1y do khong dap umg diéu kién cip lai GCN ding ky
hoat dong giam dinh, trinh Lanh dao Phong.

+ Truong hop dap tmg diéu kién: chuyén vién dy thao GCN ding ky hoat
dong giam dinh theo MAau s6 10 Phu luc 11 Nghi dinh 154/2018/ND-CP, trinh
Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc cia GCN ghi theo thoi han hiéu luc cua
GCN ding ky hoat dong giam dinh di dwoc cap.

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC

Lanh dao Phong

BudC4 | GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc TTPC 0.5 ngay
Buéc 5 Xem xe:t, ph? duyét Phicu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC Lanh dao Cuc 0.5 ngay
(GCN/cong van)
Budc 6 | Phat hanh GCN/cong van Vian thu Cuyc 0.5 nad
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong vin) Bo phan Mot cua - Ngay
Buoc 8 | Luu hd so, theo ddi Chuyén vien duoc
giao xu ly ho so
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay




Biéu s6 11

QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG CHUNG NHAN
CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thi tu N@i dung cdng viéc cu thé Bon vi/ Thoi gian Danh gia
cong viéc : T Nguwoi thuc hién bang diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 caa ho so:
- B4i véi truong hop t6 chirc/ca nhan nop ho so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hd so, hudng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chbi nhan ho so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét | Bo phan Mot cira
hé so TTHC.
+ Néu hd so day du: Thyc hién cac buée 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- Bdi véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao géom Buu chinh cong
, ich va guri thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Budc 1 Y STy P z ~ L~ . S X - A o
1.2. Lap giay tiép nhan ho so, cap ma so Ho so va hen ngay tra két qua ’ Bo phan Mot cua 0.5 ngay
1.3. Quét (Scan) don cua bo Ho so TTHC, dua 1én van phong dién tur; cap mé ’
s cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hodc LBC dugc phan | Bo phan Mot cira
cong xur ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mon xi ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mét ctra dong dau
Ho so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma s6 Ho so vao phiéu Kiém soat QUA | . . 1.0 .
trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao cho BO phan Mot cua
phong chuy&n mon theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Busc2 |- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. TTPC
Tham dinh hé so: Ho so dé nghi cap GCN ding ky hoat dong chiing nhan Chuyen vién duot 03 ngay (ho so chua
Budc 3 | dugc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh 107/2016/ND-CP va Khoan 1, j dap tng yéu cau)

Khoan 8, Khoan 13 Diéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP.

giao xir Iy ho so

08 ngay (ho so dap




Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phiéu tham dinh ho so.

3.1. Truong hop ho so chua day du va hop 1&: chuyén vién dy thao cong vin
huéng dan to chic/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong d6 néu 16 thong
tin yéu cau va thoi han can bé sung hd so, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién
cacbuoc4.1,5.1,6, 7, 8.

3.2. Truong hop hd so day da va hop 18: chuyén vién xem xét diéu kién cap
GCN dang ky hoat dong ching nhan:

- Truong hop khong dap Gng diéu kién: chuyén vién dy thao cong vin giri td
chtic/ca nhén, néu rd 1y do khong dap tung diéu kién cidp GCN dang ky hoat
dong ching nhan, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién cac budc 4.1, 5.1, 6, 7, 8.
- Truong hop dap tng diéu kién: chuyén vién dy thao cong van gai Vu Khoa
hoc, Cong nghé va Moi truong (B6 NN&PTNT) dé nghi cdp ma sé cho to
chirc chirng nhén, trinh Lanh dao Phong. Thyc hién cac budc 4.1, 5.1, 6, 3.3.

3.3. Sau khi nhan duoc ma s6 do Vu KH, CN & MT cap, chuyén vién du thao
GCN diang ky hoat dong thtr nghiém theo Mau s6 10 Phu luc 11 Nghi dinh
154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc caia GCN khong
qua 05 nam ké tir ngay cap. Thuc hién cac budc 4.2, 5.2, 6, 7, 8.

{rng yéu cau)

4.1. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao coéng vin, trinh

Lanh dao Phong

Budc 4 | Lanh dao Cuc TTPC 0,5 ngay
4.2. Xem xét, phé duyét GCN, trinh Lanh dao Cuc
, 5.1. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong vin N .
- ~ v . v L h , n

Buge S 5.2. Xem xeét, phé duyét GCN anh dao Cyc 0.5 ngay
Budc 6 | Phat hanh GCN/cong van Van thu Cuc 0.5 naa
Buéc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong van) B6 phan Mot cira > Ngay
Budc 8 | Luu ho so, theo ddi Chuyén vién duoc

giao xir Iy hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay (ho so chua
dap (g yéu cau)
10 ngay (hd so dap
g y&u cau)




Biéu s6 12
QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CAP BO SUNG, SUA POl GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG CHUNG NHAN
CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thi tu N@i dung cdng viéc cu thé Bon vi/ Thoi gian Danh gia
cong viéc : T Nguwoi thuc hién bang diém
1.1. Tiép nhan hé so, xem xét tinh day du, hop 18 caa hd so:
- Béi voi trudng hop t chirc/ca nhan nop hé so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau b sung ho so, hudéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chbi nhan ho so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét | Bo phan Mot cira
hd so TTHC.
+ Néu ho so day da: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- B4 véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cong
, ich va guri thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Budel =5 Lap giay tiép nhan ho so, cap ma so Ho so va hen ngay tra két qua B phan Mot cira :
1.3. Quét (Scan) don cua bo H so TTHC, dua Ién van phong dién t; cap ma 0.5 ngay
s6 cho Hb so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hoic LDC dugc phan | Bo phan Mét cia
cong xur ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mén xi ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mét ctra dong dau
Ho so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma sé Ho so vao phiéu kiém soat qua | . . ... .
trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho BO phan Mot cua
phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Busc2 |- Tiép nhan ho so tir B phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. TTPC
Tham dinh ho so: Ho so dé nghi cap bo sung, stra d6i GCN dang ky hoat A n 03 ngay (o so chua
Busc3 |dong chang nhan duge quy dinh tai Khoan 3 Diéu 18 Nghi dinh Cl’!uyenvwf:n fch dap (g yéu cau)
107/2016/ND-CP va Khoan 8, Khoan 13 Bidu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-Cp, | 910 XTIV RO SO pat o0 (hé so dap




Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phiéu tham dinh hd so.

3.1. Truong hop hd so chua day du va hop 1&: chuyén vién dy thao cong vin
huéng dan to chirc/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong d6 néu 16 thong
tin y8u cau va thoi han can bd sung ho so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Truong hop ho so day da va hop 18: chuyén vién xem xét diéu kién cap
b6 sung, stra d6i GCN ding ky hoat dong chitng nhan:

+ Truong hop khong dap tmg diéu kién: chuyén vién dy thao cong van giri to
chtrc/ca nhan, néu 13 1y do khong dap ung diéu kién cap bd sung, sta doi
GCN dang ky hoat dong ching nhan, trinh Lanh dao Phong.

+ Truong hop dap tmg diéu kién: chuyén vién dy thao GCN ding ky hoat
dong chang nhan theo Mau s6 10 Phu luc 1l Nghi dinh 154/2018/ND-CP,
trinh Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc cua GCN ghi theo thoi han hiéu luc
ciia GCN dang ky hoat dong chitng nhan di duoc cap.

g y&u cau)

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC

Lanh dao Phong

Buoe 4 (GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc TTPC 0.5 ngay

Busc 5 Xem XeAt, ph(? duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC Lanh dao Cuc 0.5 ngay
(GCN/cong van)

Budc 6 | Phat hanh GCN/cong van Vian thu Cuyc 0.5 nad

Buéc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong van) B6 phan Mot cira > Ngay

Bu6c 8 | Luu hd so, theo doi Chuyén vién dugc

giao xur Iy hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay (ho so chua
dap (g yéu cau)
10 ngay (hd so dap
g y&u cau)




Biéu s6 13
QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG CHUNG NHAN
CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thi tu N@i dung cdng viéc cu thé Bon vi/ Thoi gian Danh gia

cong viéc : T Nguwoi thuc hién bang diém
1.1. Tiép nhan hé so, xem xét tinh day du, hop 18 caa hd so:
- Béi voi trudng hop t chirc/ca nhan nop hé so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau b sung ho so, hudéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chbi nhan ho so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét | Bo phan Mot cira
hd so TTHC.
+ Néu ho so day da: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- B4 véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cong

, ich va guri thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

Budel =5 Lap giay tiép nhan ho so, cap ma so Ho so va hen ngay tra két qua B phan Mot cira :
1.3. Quét (Scan) don cua bo H3 so TTHC, dua 1én van phong dién ta; cap ma 0.5 ngay
s6 cho Hb so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hoic LDC dugc phan | Bo phan Mét cia
cong xur ly)

1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mén xi ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mét ctra dong dau

Ho so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma sé Ho so vao phiéu kiém soat qua | . . ... .
trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho BO phan Mot cua
phong chuy&n mén theo chi dao cta Lanh dao Cuc.

Busc2 |- Tiép nhan ho so tir B phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. TTPC
Tham dinh ho so: Ho so dé nghi cap lai GCN dang ky hoat dong chizng nhan

Busc 3 | duoc quy dinh tai Khoan 4 Biéu 18 Nghi dinh 107/2016/ND-CP. Chuyén vién dugc 03 ngay
Chuyeén vién thim dinh hd so va 1ap Phiéu tham dinh hd so. giao xu ly ho so




3.1. Truong hop hd so chua day du va hop 1&: chuyén vién dy thao cong vin
huéng dan to chirc/ca nhan bo sung, hoan thién ho so, trong d6 néu 1 thong
tin y8u cau va thoi han can bd sung ho so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Truong hop ho so day da va hop 18: chuyén vién xem xét diéu kién cap
lai GCN dang ky hoat dong chirng nhan:

- Truong hop khong dap ung diéu kién: chuyén vién dy thao cong van giri to
chtre/ca nhan, néu 15 1y do khong dap umg diéu kién cip lai GCN ding ky
hoat dong ching nhan, trinh Lanh dao Phong.

- Truong hop dap ung diéu kién: chuyén vién dy thio GCN ding ky hoat
dong chang nhan theo Mau s6 10 Phu luc Il Nghi dinh 154/2018/ND-CP,
trinh Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc cua GCN ghi theo thaoi han hiéu luc
ciia GCN ding ky hoat dong chitng nhan di duoc cap.

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC

Lanh dao Phong

BudC4 | GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc TTPC 0.5 ngay
Buéc 5 Xem xe:t, ph? duyét Phicu tham dinh ho so va Dy thao két qua TTHC Lanh dao Cuc 0.5 ngay
(GCN/cong van)
Budc 6 | Phat hanh GCN/cong van Vian thu Cuyc 0.5 nad
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong vin) Bo phan Mot cua - Ngay
Buoc 8 | Luu hd so, theo ddi Chuyén vien duoc
giao xu ly ho so
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay




Biéu s6 14

QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CHI PINH CO SO KIEM NGHIEM THU'C PHAM PHUC VU QUAN LY NHA NUOC

Thi tu Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thai gian ]?énh g»ié
cbng viéc ; T Nguwoi thuc hién bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 caa ho so:
- B4i véi truong hop t6 chirc/ca nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hé so, huéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chbi nhan ho so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét | Bo phan Mot cira
hd so TTHC.
+ Néu ho so day da: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- B4 véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cong
i ich va guri thong thuong): Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

Budel 5 Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua Bo6 phan Mot cira
1.3. Quét (Scan) don cua bd H6 so TTHC, dua 1én van phong dién tar; cap ma
s cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hodc LBC dugc phan | Bo phan Mot cira
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén B phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mon xir ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mét ctra dong dau
Ho so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma s6 Ho so vao phiéu kiém soat qua | . . «... .
trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho BO phan Mot cua
phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.

Busc2 | Tiép nhan ho so tir B phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. TTPC
Tham dinh ho so: Ho so dang ky chi dinh co so kiém nghiém (CSKN) thuc

e 3 pham phuc vu quan 1y nha nudc dugc quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Thong tu Chuyén vién dugc

1816}

lién tich 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT
Chuyén vién tham dinh hd so va 1ap Phiéu tham dinh ho so theo Biéu mau 1.

giao xir Iy hd so




3.1. Truong hop ho so day du va hop 1&: sau khi tiép nhan y kién xéc
nhan/déng y cia CSKN vé ké hoach danh gia, chuyén vién du thao Quyét
dinh thanh 1ap Doan danh gia, trinh Lanh dao Phong. Chuyén sang budc 4.

3.2. Truong hop hd so chua day du va hop 1&: chuyén vién dy thao cong vin
huéng dan CSKN bé sung, hoan thién hd so, néu rd thong tin yéu cau va thoi
han can bo sung hd so, trinh Lanh dao Phong. Chuyén sang budc 4.

Budc 4

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong van/quyét dinh
thanh 1ap Poan danh gia, trinh Lanh dao Cuc.

Lanh dao Phong
TTPC

Budc 5

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong van/quyét dinh
thanh 1ap Poan danh gia:

- Truong hop phé duyét Quyét dinh thanh lap Poan danh gia: Chuyén sang
budce 6.

- Trudng hop phé duyét cong vin: Chuyén sang budc 11.

Lanh dao Cuc

Budc 6

- Poan danh gia tién hanh dénh gia tai CSKN theo quy dinh.

- Két thuc danh gia, Truong doan va thu ky doan dénh gia 1ap Bién ban danh
gid CSKN theo biéu mau dugc ban hanh kém theo Phu luc 5 - Théng tu lién
tich 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT.

Doan danh gia

Budc 7

Trong vong nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay két thuc danh gia, Trudng
Poan danh gia 1ap Béo cdo két qua danh gia theo Phuy luc 7 - Théng tu lién
tich 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT gtri vé Cuc.

Truong Poan danh
gia

Budc 8

Trong vong mudi lam (15) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc toan bo ho so
lién quan dén két qua danh gia (Bién ban danh gid va Bao cdo ctia Truong
doan danh gia), chuyén vién duoc su phan cong cua Lanh dao Cuc va Lanh
dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh gia va 1ap Phiéu tham dinh theo
Biéu mau 2, dé xuat bién phéap xtr Iy tiy theo ting truong hop cu thé sau:

8.1. Truong hop CSKN dép ung day du cac yéu cau theo quy dinh hién hanh:
Chuyén vién dy thao Quyét dinh chi dinh CSKN, trinh Lanh dao phong.
Chuyén sang budc 9.

Chuyén vién dugc
giao xu ly ho so




8.2. Truong hop CSKN khong dap ung day du cac quy dinh hién hanh:
Chuyén vién du thao cong van thong bao cho CSKN nhimg Diéu khdng phu
hop va trinh Lanh dao phong. Chuyén sang budc 9. Sau khi nhan dwoc bao
cdo khic phuc cua CSKN: thyuc hién budc 8.3.

8.3. Sau khi c6 vin ban béo céo khic phuc cua CSKN, chuyén vién tham dinh
thuc hién quay lai buéc 8 hoac quay lai bude 3 trong trudng hop can thiét
thanh 1ap hoi dong tu van trude khi ky ban hanh Quyét dinh chi dinh theo quy
dinh tai Piém & Khoan 2 Diéu 9 Thong tu lién tich sé 20.

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh va Dy thao cong van/quyét dinh chi

Lanh dao Phong

BudC9 | 4iih. trinh Lanh dao Cuc TTPC

Bugc 10 | Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh va Du thao cong van/quyét dinh chi dinh |  Lanh dao Cuc
Budc 11 | Phat hanh cong van/quyét dinh Vin thu Cyc
Buéc 12 | Gui cong vian/Quyét dinh tai CSKN Bo phan Mot cua
Bué6c 13 | Luu hd so, theo dai Chuyén vién dugc

giao xt Iy ho so




Biéu s6 15

QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CHI PINH CO SO KIEM NGHIEM THU'C PHAM PA PUQC CONG NHAN

THEO TCVN ISO/IEC 17025:2007 HOAC ISO/IEC 17025:2005

Thi tu N@i dung cdng viéc cu thé Bon vi/ Thoi gian Danh gia
cong viéc : T Nguwoi thuc hién bang diém
1.1. Tiép nhan hé so, xem xét tinh day du, hop 18 caa hd so:
- Béi voi trudng hop t chirc/ca nhan nop hé so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau b sung ho so, hudéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chbi nhan ho so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét | Bo phan Mot cira
hd so TTHC.
+ Néu ho so day da: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- B4 véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cong
, ich va guri thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

Budel =5 Lap giay tiép nhan ho so, cap ma so Ho so va hen ngay tra két qua B phan Mot cira
1.3. Quét (Scan) don cta bo H6 so TTHC, dua 1én van phong dién tir; cap ma
s6 cho Hb so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hoic LDC dugc phan | Bo phan Mét cia
cong xur ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mén xir ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mét ctra dong dau
Ho so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma sé Ho so vao phiéu kiém soat qua | . . ... .
trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho BO phan Mot cua
phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.

Busc2 |- Tiép nhan ho so tir B phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. TTPC
Tham dinh ho so: Ho so dang ky chi dinh co so kiem nghigm (CSKN) thuc Chuyén vién dugc

Budc 3 | pham phuc vu quan 1y nha nudc duge quy dinh tai khoan 3 PBi¢u 6 Thong tu ’

lién tich 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT

giao xir Iy hd so




Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phiéu tham dinh hé so theo Biéu mau 1.

3.1. Truong hop ho so day du va hop 1&: chuy@n vién du thao Quyét dinh chi
dinh CSKN, trinh Lanh dao Phong. Chuyén sang budc 9.

3.2. Trudng hop ho so chwa dap ung yéu cau: chuyén vién du thao cong vin
huéng dan CSKN bé sung, hoan thién hd so, néu rd thong tin yéu cau va thoi
han can bo sung hd so, trinh Lanh dao Phong. Chuyén sang budc 5.

Trong truong hop can thiét (két qua tham dinh hd so chua du co sé két luan
nang lyc phan tich cia co sé dap tng theo quy dinh tai Piéu 5 caa Thong tu
lién tich 20), chuyén sang budc 3.3.

3.3. Sau khi tham dinh ho so va tiép nhan y kién xac nhan/dong y cua CSKN
vé ké hoach danh gid, chuyén vién du thao Quyét dinh thanh lap Poan danh
gia, trinh Lanh dao Phong. Chuyén sang budc 4.

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao coéng van/quyét dinh

Lanh dao Phong

Budc 4 thanh 1ap Poan danh gia, trinh Lanh dao Cuc. TTPC
Xem xét, phé duyét Phic¢u tham dinh ho so va Du thdo cong van/quyét dinh
thanh 1ap Poan danh gia:
Budc 5 | - Truong hop phé duyét Quyét dinh thanh lap Poan danh gia: Chuyén sang Lanh dao Cuc
budce 6.
- Trudng hop phé duyét cong vin: Chuyén sang budc 11.
- Poan danh gi tién hanh danh gia tai CSKN theo quy dinh.
, - Két thac danh gia, Trudng doan va thu ky doan danh gia 1ap Bién ban danh < as .,
Budc 6 gid CSKN theo biéu miu duoc ban hanh kém theo Phu luc 5 - Thong tu lién Boan danh gia
tich 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT.
Trong vong nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay két thuc danh gia, Truéng q .
Buéc7 | Poan danh gi 1ap BAo cAo két qua dénh gid theo Phu luc 7 - Thong tu lien | | oone Doan danh

tich 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT guri vé Cuc.

gia




Trong vong mudi lam (15) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc toan bo ho so
lién quan dén két qua danh gia (Bién ban danh gia va Bdo cdo cua Truéng
doan danh gia), chuyén vién dugc sy phan céng cua Lanh dao Cuc va Lénh
dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh gia va 1ap Phiéu tham dinh theo
Biéu mau 2, dé xuat bién phéap xtr Iy tiy theo ting truong hop cu thé sau:

8.1. Truong hop CSKN dép ung day du cac yéu cau theo quy dinh hién hanh:
Chuyén vién dy thao Quyét dinh chi dinh CSKN, trinh Lanh dao phong.
Chuyén sang budc 9.

Chuyén vién duogc

Buédce 8 ~ . s 1 LA

8.2. Truong hop CSKN khong ddp tmg diy du cac quy dinh hién hanh: | giao Xt ly ho so

Chuyén vién du thao cong vin thong bao cho CSKN nhing Biéu khong phu

hop va trinh Lanh dao phong. Chuyén sang budc 9. Sau khi nhan dwoc bao

cdo khac phuc cia CSKN: thyc hién budc 8.3.

8.3. Sau khi c6 van ban bao cao khac phuc cia CSKN, chuyén vién tham dinh

thuc hién quay lai buéc 8 hoic quay lai budc 3 trong trudng hop can thiét

thanh 1ap hoi dong tu van trude khi ky ban hanh Quyét dinh chi dinh theo quy

dinh tai Piém & Khoan 2 Diéu 9 Thong tu lién tich so 20.
Bugc g | Xem xét, phé duyét Phiéu thdm dinh va Du thdo cong van/quyét dinh chi | Lanh dao Phong

dinh, trinh Lanh dao Cuc TTPC
Budc 10 | Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh va Dy thao cong van/quyét dinh chi dinh |  Lanh dao Cuc
Bu6c 11 | Phat hanh cong van/quyét dinh Vin thu Cuc
Bu6c 12 | Gui cong vian/Quyét dinh téi CSKN Bo phan Mot cua
Bugc 13 | Luu hd so, theo doi Chuyen vien dugc

giao xir Iy ho so




Biéu s6 16 ’
QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
GIA HAN CHI PINH CO SO KIEM NGHIEM THUC PHAM PHUC VU QUAN LY NHA NUOC

Thi tu Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thai gian ]?énh gjé
cbng viéc ; T Nguwoi thuc hién bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 caa ho so:
- B4i véi truong hop t6 chirc/ca nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hé so, hudéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chbi nhan ho so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét | Bo phan Mot cira
hd so TTHC.
+ Néu ho so day da: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- B4 véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cong
i ich va guri thong thuong): Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

Budel 5 Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua Bo6 phan Mot cira
1.3. Quét (Scan) don cua bd H6 so TTHC, dua 1én van phong dién tar; cap ma
s cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hodc LBC dugc phan | Bo phan Mot cira
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén B phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mon xir ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mét ctra dong dau
Ho so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma s6 Ho so vao phiéu kiém soat qua | . . «... .
trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho BO phan Mot cua
phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.

Busc2 | Tiép nhan ho so tir B phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. TTPC
Tham dinh hé so: Ho so ding ky gia han chi dinh co so kiém nghiém (CSKN)

, thuc pham phuc vu quan 1y nha nuéc duoc quy dinh tai Piéu 7 Thong tu lién Chuyén vién dugc

Buéc3 | tich 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT ‘ 9 giao it Iy hd so

Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phiéu tham dinh ho so theo Biéu mau 1.




3.1. Truong hop ho so day du va hop 1&: sau khi tiép nhan y kién xéc
nhan/déng y cia CSKN vé ké hoach danh gia, chuyén vién du thao Quyét
dinh thanh lap Poan danh gia, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Truong hop ho so chwa dap wng yéu cau: chuyén vién di thao cong vin
huéng dan CSKN bé sung, hoan thién hd so, néu rd thong tin yéu cau va thoi
han can bé sung hd so, trinh Lanh dao Phong.

Budc 4

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong van/quyét dinh
thanh 1ap Poan danh gia, trinh Lanh dao Cuc.

Lanh dao Phong
TTPC

Budc 5

Xem xét, phé duyét Phi¢u tham dinh ho so va Du thdo cong van/quyét dinh
thanh 1ap Poan danh gia:

- Truong hop phé duyét Quyét dinh thanh lap Poan danh gia: Chuyén sang
budce 6.

- Trudng hop phé duyét cong vin: Chuyén sang budc 11.

Lanh dao Cuc

Budc 6

- Poan danh gia tién hanh dénh gia tai CSKN theo quy dinh.

- Két thuc danh gia, Truong doan va thu ky doan dénh gia 1ap Bién ban danh
gia CSKN theo biéu mau dugc ban hanh kém theo Phu luc 5 - Théng tu lién
tich 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT.

Doan danh gia

Budc 7

Trong vong nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay két thuc danh gia, Trudng
Poan danh gi4 1ap Béo cdo két qua danh gia theo Phu luc 7 - Théng tu lién
tich 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT gtri vé Cuc.

Truong Poan danh
gia

Budc 8

Trong vong mudi lam (15) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc toan bo ho so
lién quan dén két qua danh gia (Bién ban danh gid va Bao cdo ctia Truong
doan danh gia), chuyén vién duoc su phan cong cua Lanh dao Cuc va Lanh
dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh gia va 1ap Phiéu tham dinh theo
Biéu mau 2, dé xuat bién phéap xtr Iy tiy theo ting truong hop cu thé sau:

8.1. Truong hop CSKN dép ung day du cac yéu cau theo quy dinh hién hanh:
Chuyén vién dy thao Quyét dinh chi dinh CSKN, trinh Lanh dao phong.
Chuyén sang budc 9.

Chuyén vién dugc
giao xu ly ho so




8.2. Truong hop CSKN khong dap ung day du cac quy dinh hién hanh:
Chuyén vién du thao cong van thong bao cho CSKN nhimg Diéu khdng phu
hop va trinh Lanh dao phong. Chuyén sang budc 9.

8.3. Sau khi ¢6 van ban bao cao khac phuc cia CSKN, chuyén vién tham dinh
thuc hién quay lai buéc 8 hoic quay lai bude 3 trong trudng hop can thiét
thanh 1ap hoi dong tu van trude khi ky ban hanh Quyét dinh chi dinh theo quy
dinh tai Diém & Khoan 2 Diéu 9 Thong tu lién tich sé 20.

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh va Dy thao cong van/quyét dinh gia han

Lanh dao Phong

BUGCY | hi dinh, trinh Lanh dao Cuc TTPC

Buéc 10 X%m _xet, phé duyét Phiéu tham dinh va Dy thao cong van/quyét dinh gia han Linh dao Cuc
chi dinh

Bu6c 11 | Phat hanh cong van/quyét dinh Van thu Cuc

Budc 12 | Guri cong van/Quyét dinh téi CSKN B6 phan Mot cira

Bu6c 13 | Luu hd so, theo ddi Chuyen vién dugc

giao xir Iy hd so




Biéu s6 17

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC 0
THAY POI, BO SUNG PHAM VI CHI PINH CO SO KIEM NGHIEM THUC PHAM
PHUC VU QUAN LY NHA NUGC

Thi tu N@i dung cdng viéc cu thé Bon vi/ Thoi gian Danh gia
cong viéc : T Nguwoi thuc hién bang diém
1.1. Tiép nhan hé so, xem xét tinh day du, hop 18 caa hd so:
- Béi voi trudng hop t chirc/ca nhan nop hé so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau b sung ho so, hudéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chbi nhan ho so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét | Bo phan Mot cira
hd so TTHC.
+ Néu ho so day da: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- B4 véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cong
, ich va guri thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

Budel =5 Lap giay tiép nhan ho so, cap ma so Ho so va hen ngay tra két qua B phan Mot cira
1.3. Quét (Scan) don cta bo H6 so TTHC, dua 1én van phong dién tir; cap ma
s6 cho Hb so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hoic LDC dugc phan | Bo phan Mét cia
cong xur ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mén xi ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mét ctra dong dau
Ho so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma sé Ho so vao phiéu kiém soat qua | . . ... .
trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho BO phan Mot cua
phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.

Busc2 |- Tiép nhan ho so tir B phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. TTPC
Thﬁm dinh ho so: Ho so déng ky thay d6i, b6 sung pham vi chi dinh co s Chuyén vién duoc

Budc 3 | kiem nghiém (CSKN) thyc pham phuc vu quan Iy nha nude dugc quy dinh tai i

Piéu 8 Thong tu lién tich 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT

giao xir Iy hd so




Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phiéu tham dinh hé so theo Biéu mau 1.

3.1. Trudng hop hd so day da va hop 1&: sau khi tiép nhan y kién xac
nhan/dong y ciia CSKN vé ké hoach danh gia, chuyén vién dy thao Quyét
dinh thanh lap Poan danh gia, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Truong hop hé so chua day du va hop 1&: chuyén vién dy thao cong vin
huéng dan CSKN bé sung, hoan thién hd so, néu rd thong tin yéu cau va thoi
han can bd sung hé so, trinh Lanh dao Phong.

Budc 4

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong van/quyét dinh
thanh 1ap DPoan déanh gia, trinh Lanh dao Cuc.

Lanh dao Phong
TTPC

Budc 5

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao coéng van/quyét dinh
thanh 1ap Poan danh gia:

- Trudng hop phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Poan danh gia: Chuyén sang
budc 6.

- Trudng hop phé duyét cong vin: Chuyén sang budc 11.

Lanh dao Cuc

Budc 6

- Poan danh gi tién hanh danh gia tai CSKN theo quy dinh.

- Két thuc danh gia, Truong doan va thu ky doan dénh gia 1ap Bién ban danh
gid CSKN theo biéu miu duoc ban hanh kém theo Phu luc 5 - Thong tu lién
tich 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT.

Doan déanh gia

Budc 7

Trong vong nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay két thuc danh gia, Trudng
Poan danh gia 1ap B4o cdo két qua danh gia theo Phu luc 7 - Thong tu lién
tich 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT gtri vé Cuc.

Truong Poan danh
gia

Budc 8

Trong vong mudi lam (15) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc toan bo ho so
lién quan dén két qua danh gia (Bién ban danh gid va Béo cao cia Truong
doan danh gia), chuyén vién dugc su phan cong cua Lanh dao Cuc va Lanh
dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh gia va 1ap Phiéu tham dinh theo
Biéu mau 2, d& xuat bién phéap xtr Iy tiy theo ting treong hop cu thé sau:

8.1. Truong hop CSKN dap tmg day du cac yéu cau theo quy dinh hién hanh:
Chuyén vién dyu thao Quyét dinh chi dinh CSKN, trinh Lanh dao phong.
Chuyén sang buéc 9.

Chuyén vién dugc
giao xu ly ho so




8.2. Truong hop CSKN khong dap ung day du cac quy dinh hién hanh:
Chuyén vién du thao cong van thong bao cho CSKN nhimg Biéu khdng phu
hop va trinh Lanh dao phong. Chuyén sang budc 9. Sau khi nhan dwoc bao
cdo khic phuc cua CSKN: thyuc hién budc 8.3.

8.3. Sau khi c6 vin ban bao cdo khac phuc caa CSKN, chuy@n vién tham dinh
thuc hién quay lai buéc 8 hoac quay lai bude 3 trong trudng hop can thiét
thanh 1ap hoi dong tu van trude khi ky ban hanh Quyét dinh chi dinh theo quy
dinh tai Piém & Khoan 2 Diéu 9 Thong tu lién tich sé 20.

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh va Dy thao cong van/quyét dinh chi

Lanh dao Phong

BudC9 | 4iih. trinh Lanh dao Cuc TTPC

Bugc 10 | Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh va Du thao cong van/quyét dinh chi dinh |  Lanh dao Cuc
Budc 11 | Phat hanh cong van/quyét dinh Vin thu Cyc
Buéc 12 | Gui cong vian/Quyét dinh tai CSKN Bo phan Mot cua
Budc 13 | Luu hd so, theo doi Chuyén vién dugc

giao xt Iy ho so




Biéu s6 18 ’
QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CHI PINH TO CHUC PANH GIA SU PHU HOQP

Thi tu Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thai gian ]?énh g»ié
cbng viéc ; T Nguwoi thuc hién bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 caa ho so:
- B4i véi truong hop t6 chirc/ca nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hé so, hudéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chbi nhan ho so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét | Bo phan Mot cira
hd so TTHC.
+ Néu ho so day da: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- B4 véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cong
i ich va guri thong thuong): Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

Budel 5 Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua Bo6 phan Mot cira
1.3. Quét (Scan) don cua bd H6 so TTHC, dua 1én van phong dién tir; cap ma
s cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hodc LBC dugc phan | Bo phan Mot cira
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén B phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mon xir ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mét ctra dong dau
Ho so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma s6 Ho so vao phiéu kiém soat qua | . . «... .
trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho BO phan Mot cua
phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.

Busc2 | Tiép nhan ho so tir B phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. TTPC
Tham dinh ho so: Ho so ding ky chi dinh t6 chic danh gia sy phii hop duoc

, quy dinh tai khoan 1 Dicu 18b Nghi dinh 132/2008/ND-CP duoc sira doi, b0 | chyyen vien duoc

Bu6e 3| sung tai khoan 8 Diéu 1 Nghi dinh 74/2018/ND-CP. giao xir Iy hb so

Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phicu tham dinh ho so.




3.1. Trudng hop hd so day da va hop 1&: sau khi tiép nhan y kién xac
nhan/déng y cua t chirc danh gia su phi hop vé ké hoach danh gia va vin
ban ctr can bo tham gia doan danh gia cta cac Cuc chuyén nganh, chuyén
vién du thao Quyét dinh thanh 1ap DPoan danh gia, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Truong hop hé so chua day du va hop 1&: chuyén vién dy thao cong vin
huéng dan té chic danh gia su phd hop bd sung, hoan thién hd so, néu rd
thong tin yéu cau va thoi han can bo sung, trinh Lanh dao Phong.

Budc 4

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh h6 so va Dy thao cong vin/Quyét dinh
thanh 1ap DPoan déanh gia, trinh Lanh dao Cuc.

Lanh dao Phong
TTPC

Budc 5

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong van/Quyét dinh
thanh 1ap Poan danh gia:

- Truong hop phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Poan danh gia: Chuyén sang
budc 6.

- Trudng hop phé duyét cong vin: Chuyén sang budc 11.

Lanh dao Cuc

Budc 6

Poan danh gi4 tién hanh danh gid tai to chirc danh gia sy phu hop theo quy
dinh va lap Bién ban danh gia.

Doan danh gia

Budce 7

Sau khi két thic danh gia, Truong Poan danh gia 1ap Bao céo két qua danh
gia gui vé Cuc.

Truong Poan danh
gia

Budc 8

Sau khi nhan dugc toan b ho so lién quan dén két qua danh gia (Bién ban
danh gia va Bao céo cia Truong doan danh gia), chuyén vién duoc su phan
cdng cua Lanh dao Cuc va Lanh dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh
gia va l1ap Phiéu tham dinh két qua danh gia, dé xuat bién phéap xi ly tdy theo
ting trueong hop cu thé sau:

8.1. Trudng hop to chie danh gia su phu hop dép ung day du cac yéu cau
theo quy dinh hién hanh: Chuyén vién du thao Quyét dinh chi dinh to chirc
danh gia su phd hop, trinh Lanh dao phong. Chuyén sang budc 9.

8.2. Trudong hop to chirc danh gia sy phl hop khong dép ung day du cac quy
dinh hién hanh: Chuyén vién dy thao cong vin thong béo cho to chirc dénh
gia sy phl hop nhirng Diéu khéng phli hop va trinh Lanh dao phong. Chuyén

Chuyén vién dugc
giao xu ly ho so




sang budc 9. Sau khi nhian duoc bdo cdo khac phuc cua to chirc danh gia sy
phu hop: thuc hién budc 8.3.

8.3. Sau khi c6 vin ban bao co khic phuc cua to chirc danh gia sy phi hop,
chuyén vién tham dinh thuc hién quay lai buéc 8.

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh két qua danh gia va Du thao cong

Lanh dao Phong

Buded | L an/quyét dinh chi dinh, trinh Lanh dao Cuc TTPC

Busc 10 Xvem XeE, p'he dU}/e'F Phi¢u tham dinh két qua danh gia va Du thao cong Lanh dao Cuc
van/quyét dinh chi dinh

Budc 11 | Phat hanh cong van/quyét dinh chi dinh. Vin thu Cyc

Budc 12 | Gui cong van/Quyét dinh tai to chirc danh gia sy phu hop. B6 phan Mot cira

Bué6c 13 | Luu hd so, theo dai Chuyén vién duoc

giao xir Iy hd so




Biéu s6 19
QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
THAY POI, BO SUNG PHAM VI, LINH VUC PANH GIA SU PHU HQP

Thi tu Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thai gian ]?énh g»ié
cbng viéc ; T Nguwoi thuc hién bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 caa ho so:
- B4i véi truong hop t6 chirc/ca nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hé so, hudéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chbi nhan ho so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét | Bo phan Mot cira
hd so TTHC.
+ Néu ho so day da: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- B4 véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cong
i ich va guri thong thuong): Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

Budel 5 Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua Bo6 phan Mot cira
1.3. Quét (Scan) don cua bd H6 so TTHC, dua 1én van phong dién tar; cap ma
s cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hodc LBC dugc phan | Bo phan Mot cira
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén B phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mon xir ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mét ctra dong dau
Ho so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma s6 Ho so vao phiéu kiém soat qua | . . «... .
trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho BO phan Mot cua
phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.

Busc2 | Tiép nhan ho so tir B phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. TTPC
Tham dinh ho so: Ho so dang ky thay doi, bo sung pham vi, linh vuc danh gia
sy phu hop duge quy dinh tai khoan 2 Dieu 18b Nghi dinh 132/2008/ND-CP | ¢y van vien duoc

Budc 3 | duoc sira déi, bd sung tai khoan 8 Diéu 1 Nghi dinh 74/2018/ND-CP. giao xir Iy hb so
Chuyén vién tham dinh hd so va 1ap Phiéu tham dinh hd so.




3.1. Trudng hop hd so day da va hop 1&: sau khi tiép nhan y kién xac
nhan/déng y cua t chirc danh gia su phi hop vé ké hoach danh gia va vin
ban ctr can bd tham gia doan danh gia cta cac Cuc chuyén nganh, chuyén
vién du thao Quyét dinh thanh 1ap DPoan danh gia, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Truong hop hé so chua day du va hop 1&: chuyén vién dy thao cong vin
huéng dan té chic danh gia su phd hop bd sung, hoan thién hd so, néu rd
thong tin yéu cau va thoi han can bo sung, trinh Lanh dao Phong.

Budc 4

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh h6 so va Dy thao cong vin/Quyét dinh
thanh 1ap DPoan danh gia, trinh Lanh dao Cuc.

Lanh dao Phong
TTPC

Budc 5

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong van/Quyét dinh
thanh 1ap Poan danh gia:

- Truong hop phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Poan danh gia: Chuyén sang
budc 6.

- Trudng hop phé duyét cong vin: Chuyén sang budc 11.

Lanh dao Cuc

Budc 6

Poan danh gi4 tién hanh danh gid tai to chirc danh gia sy phu hop theo quy
dinh va lap Bién ban danh gia.

Doan danh gia

Budce 7

Sau khi két thic danh gia, Truong Poan danh gia 1ap Bao céo két qua danh
gia gui vé Cuc.

Truong Poan danh
gia

Budc 8

Sau khi nhan dugc toan b ho so lién quan dén két qua danh gia (Bién ban
danh gia va Bao céo cia Truong doan danh gia), chuyén vién duoc su phan
cdng cua Lanh dao Cuc va Lanh dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh
gia va l1ap Phiéu tham dinh két qua danh gia, dé xuat bién phéap xi ly tdy theo
ting trueong hop cu thé sau:

8.1. Trudng hop to chie danh gia su phu hop dép ung day du cac yéu cau
theo quy dinh hién hanh: Chuyén vién du thao Quyét dinh chi dinh to chirc
danh gia su phd hop, trinh Lanh dao phong. Chuyén sang budc 9.

8.2. Trudng hop t6 chirc danh gia sy phi hop khong dép ung day du cac quy
dinh hién hanh: Chuyén vién dy thao cong vin thong bao cho té chirc danh
gia sy phl hop nhirng Diéu khéng phli hop va trinh Lanh dao phong. Chuyén

Chuyén vién dugc
giao xu ly ho so




sang budc 10. Sau khi nhan duoc béo céo khac phuc cua to chirc danh gia su
phu hop: thuc hién budc 8.3.

8.3. Sau khi c6 vin ban bao co khic phuc cua to chirc danh gia sy phi hop,
chuyén vién tham dinh thuc hién quay lai buéc 8.

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh két qua danh gia va Du thao cong

Lanh dao Phong

BudCd | L an/Quyét dinh chi dinh, trinh Lanh dao Cuc TTPC

Busc 10 Xvem Xet£ phe du%/et. Phi¢u tham dinh két qua danh gia va Du thao cong Lanh dao Cuc
van/Quyét dinh chi dinh

Budc 11 | Phat hanh cong van/Quyét dinh chi dinh Vin thu Cyc

Budc 12 | Giri cong van/Quyét dinh tai to chirc danh gia sy phu hop. B6 phan Mot cira

Bué6c 13 | Luu hd so, theo dai Chuyén vién duoc

giao xir Iy hd so




Biéu s6 20 ’
QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CHI PINH TAM THOI TO CHUC THU NGHIEM

Thi tu Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thai gian ]?énh g»ié
cbng viéc ; T Nguwoi thuc hién bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 caa ho so:
- B4i véi truong hop t6 chirc/ca nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hé so, hudéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chbi nhan ho so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét | Bo phan Mot cira
hd so TTHC.
+ Néu ho so day da: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- B4 véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cong
i ich va guri thong thuong): Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

Budel 5 Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua Bo6 phan Mot cira
1.3. Quét (Scan) don cua bd H6 so TTHC, dua 1én van phong dién tir; cap ma
s cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hodc LBC dugc phan | Bo phan Mot cira
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén B phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mon xir ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mét ctra dong dau
Ho so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma s6 Ho so vao phiéu kiém soat qua | . . «... .
trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho BO phan Mot cua
phong chuy&n mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.

Busc2 | Tiép nhan ho so tir B phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. TTPC
Tham dinh ho so: Ho so ding ky chi dinh tam thoi to chic thir nghiém duoc

, quy dinh tai khoan 1a Dicu 18b Nghi dinh 132/2008/ND-CP duoC sira doi, bo | chyyen vien duoc

Bu6e 3| sung tai khoan 5 Diéu 4 Nghi dinh 154/2018/ND-CP. giao xir Iy hb so

Chuyén vién tham dinh ho so va 1ap Phicu tham dinh ho so.




3.1. Trudng hop hd so day da va hop 1&: sau khi tiép nhan y kién xac
nhan/dong y cua td chic thir nghiém vé ké hoach danh gia va van ban cir
can bd tham gia doan danh gia cua cdc Cuc chuyén nganh, chuyén vién du
thao Quyét dinh thanh lap Poan danh gié, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Truong hop hé so chua day du va hop 1&: chuyén vién dy thao cong vin
huéng dan té chic thir nghiém bo sung, hoan thién hé so, néu rd thong tin
y&u cau va thoi han can bd sung hd so, trinh Lanh dao Phong.

Budc 4

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao cong vin/quyét dinh
thanh 1ap DPoan danh gia, trinh Lanh dao Cuc.

Lanh dao Phong
TTPC

Budc 5

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao coéng van/quyét dinh
thanh 1ap Poan danh gia:

- Truong hop phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Poan danh gia: Chuyén sang
budc 6.

- Trudng hop phé duyét cong vin: Chuyén sang budc 11.

Lanh dao Cuc

Budc 6

Poan danh gi4 tién hanh danh gid tai to chirc danh gia sy phu hop theo quy
dinh va lap Bién ban danh gia.

Doan danh gia

Budce 7

Sau khi két thic danh gia, Truong Poan danh gia 1ap Bao céo két qua danh
gia gui vé Cuc.

Trudéng Poan danh
gia

Budc 8

Sau khi nhan dugc toan b ho so lién quan dén két qua danh gia (Bién ban
danh gia va Bao céo cia Truong doan danh gia), chuyén vién duoc su phan
cdng cua Lanh dao Cuc va Lanh dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh
gia va l1ap Phiéu tham dinh két qua danh gia, dé xuat bién phéap xi ly tdy theo
ting trueong hop cu thé sau:

8.1. Trudng hop to chie danh gia su phu hop dép ung day du cac yéu cau
theo quy dinh hién hanh: Chuyén vién du thao Quyét dinh chi dinh to chirc
danh gia su phd hop, trinh Lanh dao phong. Chuyén sang budc 9.

8.2. Trudong hop to chirc danh gia sy phl hop khong dép ung day du cac quy
dinh hién hanh: Chuyén vién dy thao cong vin thong bao cho té chirc danh
gia sy phl hop nhirng Diéu khéng phll hop va trinh Lanh dao phong. Chuyén

Chuyén vién dugc
giao xu ly ho so




sang budc 10. Sau khi nhan duoc béo céo khic phuc cua té chic thir nghiém:
thuc hién budc 8.3.

8.3. Sau khi c6 vin ban béo cdo khic phuc cua t6 chac thir nghiém, chuyén
vién tham dinh thuc hién quay lai buéc 8.

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh két qua danh gia va Du thao cong

Lanh dao Phong

BudCd | L an/Quyét dinh chi dinh, trinh Lanh dao Cuc TTPC

Busc 10 Xvem Xet£ phe du%/et. Phi¢u tham dinh két qua danh gia va Du thao cong Lanh dao Cuc
van/Quyét dinh chi dinh

Budc 11 | Phat hanh cong van/Quyét dinh chi dinh Vin thu Cyc

Budc 12 | Gui cong van/Quyét dinh tai to chirc danh gia sy phu hop. B6 phan Mot cira

Bué6c 13 | Luu hd so, theo dai Chuyén vién duoc

giao xir Iy hd so




Biéu s6 21
QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CAP PONG THOI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
CHUNG NHAN/THU NGHIEM/GIAM PINH/KIEM PINH
VA QUYET PINH CHI PINH TO CHU'C PANH GIA SU PHU HQP

Thir ty N&i dung cong viéc cu thé Don v/ Thei gian Dinh gia
cong viéc : T Nguwoi thuc hién bang diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 caa ho so:
- B4i véi truong hop t6 chirc/ca nhan nop ho so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hd so, hudng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chdi nhan ho so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét | Bo phan Mot cira
ho so TTHC.
+ Néu hd so day du: Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- Bdi véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao géom Buu chinh cong
, ich va giri thong thuong): Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

Bugel 155 Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua B6 phan Mot cira
1.3. Quét (Scan) don cua bd Ho so TTHC, dua 1én vin phong dién tir; cap ma
s6 cho Hb so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truong hoic LDC dugc phan | Bo phan Mot cia
cong xur ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mon xir ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mot cira dong dau
Ho so TTHC vao hd so gidy, cap nhat ma sb Ho so vao phiéu kiém soatqua | . . ... .
trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho BO phan Mot cua
phong chuy&n mon theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.

Busc2 |- Tiép nhan ho so tir B phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. TTPC

Budc 3 Thé_m dinh ho so: Ho6 so cap qg‘sng thoi GCN dang ky hoat dong thir | Chuyén vién duoc
nghiém/chung nhan/giam dinh/ kiém dinh va quyeét dinh chi dinh t6 chac | giao xt ly ho so




danh gia su phi hop dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 18b Nghi dinh
132/2008/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai khoan 8 Piéu 1 Nghi dinh
74/2018/ND-CP. Chuyén vién tham dinh hd so va lap Phiéu tham dinh h so.

3.1. Truong hop hd so chua diy du va hop 1&: chuyén vién dy thao cong vin
huéng dan to chizc danh gia sy phd hop bd sung, hoan thién hd so, néu rd
thong tin yéu cau va thdi han can b sung, trinh Lanh dao Phong. Chuyén
sang budc 4.1.

3.2. Truong hop ho so day da va hop 18: chuyén vién xem xét diéu kién cap
GCN dang ky hoat dong danh gia su phu hop:

- Truong hop khong dap tng diéu kién: chuyén vién du thao cong van giri t6
chuc danh gia sy phu hop, néu o 1y do khong dap tng diéu kién cap GCN
dang ky hoat dong danh gia su phl hop, trinh Lanh dao Phong. Chuyén sang
budc 4.1.

- Truong hop dap tng diéu kién: chuyén vién dy thao cong van gai Vu Khoa
hoc, Cong nghé va Moi truong (B6 NN&PTNT) dé nghi cdp ma sé cho to
chirc danh gia sy phu hop, trinh Lanh dao Phong. Thyc hién cac budc 4.1,
5.1,6.1, 3.3.

3.3. Sau khi nhan duoc ma s do Vu KH, CN & MT cap, chuyén vién du thao
GCN diang ky hoat dong danh gia su phd hop theo Mau sé 10 Phu luc 11 Nghi
dinh 154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc cua GCN
khong qua 05 nam ké tir ngay cap. Chuyén sang budc 4.2.

4.1. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hd so va Du thao cong van, trinh
Lanh dao Cuc. Chuyén sang budc 5.1.

Lanh dao Phong

Budc 4
4.2. Xem xét, phé duyét GCN dang ky hoat dong danh gia sy phu hop, trinh TTPC
Lanh dao Cuc. Chuyén sang budc 5.2.
5.1. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hd so va Dy thao cong van. Chuyén
5C 6.1.
Buocs | Sangbuoco Lanh dao Cuc

5.2. Xem xeét, phé duyét GCN dang ky hoat dong danh gia sy phu hop.
Chuyén sang budc 6.2.




6.1. Phat hanh cong van. Chuyén sang budc 16.

Bu6c 6 | 6.2. Phat hanh GCN ding ky hoat dong danh gia su pht hop. Chuyén sang Van thu Cuc
buoc 7.
Sau khi tiép nhan y kién xéac nhan/dong y cua té chirc danh gia sy phd hop vé
Busc 7 ké hoach danh gia va vin ban ctr can bo tham gia doan danh gia ciia cac Cuc | Chuyén vién duoc
chuyén nganh, chuyén vién dy thao Quyét dinh thanh l1ap Poan danh gia, | giao xu ly hd so
trinh Lanh dao Phong.
. A e . Lanh Phon
Budc 8 | Xem xét, phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Poan danh gia an _?_?g C ong
Budc 9 | Xem xét, phé duyét Quyét dinh thanh lap Poan danh gia Lanh dao Cuc
Buéc 10 Dpan (\iarAlh gia tler} harrlh da.r}h gia tai t6 chuc danh gia su phu hop theo quy Poan dénh gia
dinh va lap Bién ban danh gia.
Buéc 11 Sau khi két thuc danh gia, Truong Poan danh gia 1ap Bao céo két qua danh | Truéng Poan danh
gia guri vé Cuc. gia
Sau khi nhan dugc toan b hd so lién quan dén két qua danh gia (Bién ban
danh gia va Bao céo cua Truong doan danh gia), chuyén vién dugc su phén
cong cua Lanh dao Cuc va Lanh dao Phong tién hanh thim dinh két qua danh
gia va lap Phiéu tham dinh két qua danh gia, dé xuat bién phéap xir ly tdy theo
tirng trueong hop cu thé sau:
12.1. Truong hop to chirc danh gia sy phi hop dap tng day du cac yéu cau
L theo quy dinh hién hanh: Chuyén vién du thao Quyét dinh chi dinh t6 chuc Chuyén vién duoc

danh gia su phd hop, trinh Lanh dao phong. Chuyén sang buéc 13.

12.2. Truong hop té chire danh gia sy phi hop khong dap ung day du cac quy
dinh hién hanh: Chuyén vién dy thao cong van thong bao cho to chirc danh
gia su pht hop nhimg Diéu khdng phi hop va trinh Lanh d¢ao phong. Chuyén
sang budc 13. Sau khi nhan duoc béo céo khac phuc cia to chirc danh gia sy
phu hgp: thuc hién budc 12.3.

12.3. Sau khi ¢6 vin ban béo céo khac phuc cua t6 chirc danh gia sy ph hop,
chuyén vién tham dinh thuc hién quay lai bugc 12.

giao xir Iy ho so




Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh két qua danh gia va Du thao cong

Lanh dao Phong

Budc 13 1 2 n/Quyét dinh chi dinh, trinh Linh dao Cuc TTPC

Busc 14 Xvem XeE, p'he dU}/e'F Phi¢u tham dinh két qua danh gia va Du thao cong Lanh dao Cuc
van/quyét dinh chi dinh

Bugc 15 | Phat hanh cong van/Quyét dinh chi dinh Vin thu Cuc

Budc 16 | Gui cong van/Quyét dinh tai to chirc danh gia sy phu hop. Bo6 phan Mot cira

Buéc 17 | Luu hd so, theo doi Chuyen vién duoc

giao xir Iy ho so
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MAU QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
THAM PINH PIEU KIEN BAO PAM AN TOAN THUC PHAM CO SO SAN XUAT KINH DOANH THUY SAN CO XUAT KHAU

Thir tw
cong Vviéc

Néi dung cdng viéc cu thé

Pon vi/
Neguwoi thuc hién

Thoi gian

Danh gia
bang diem

Budc 1

1.1. Tiép nhan hd so, xem xét tinh day dua, hop 18 cua ho so:

- Do voi truong hop to chic, ca nhan nop ho so truc tiép:
+ Néu ho so khong déay du: Ghi phicu yéu cau bo sung ho so, husng
dan hoan thién ho so.

+ Néu tir chéi nhan ho so: Phai néu r Iy do theo mau Phiéu tir choi
giai quyet ho so TTHC.

+ Néu ho so day du: Thuc hién cac buéc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

- Péi véi truong hop hd so gui qua duong buu dién (bao gém Buu
chinh céng ich va guri thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4,
1.5.

Bo phan Mot cua

1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cdp ma sb HO so va hen ngay tra két qua.

B6 phan Mot cira

1.3. Quét (Scan) don ctia bo Ho so TTHC, dua 1én Hé thdng thong tin
dién tir mot cura cua Bo; cap mé so cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao
Cuc (Cuc truong hoac LBC dugc phan cong xu ly).

Bo phan Mot cua

1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mdn
xu ly.

Lanh dao Cuc

1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mét cira
dong dau H6 so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma s6 Ho so vao Phiéu
kiém soat quéa trinh giai quyét hd so, ky ban giao, dinh kém theo ho so,
chuyén giao cho phong chuyén mén theo chi d¢ao ctia Lanh dao Cuc.

Bo phan Mot cira

01 ngay




Budc 2

- Tiép nhan hd so tir Bo phan Mot cira, ky nhan ban giao.
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so.

Lanh dao Phong

Bué6e 3

Tham dinh ho so dang ky cap Gidy ching nhan co so di dieu kién bao
dam an toan thuc pham theo quy dinh tai Khoan 6, Biéu 1 Thong tu so
16/2018/TT-BNNPTNT ngay 29/10/2018

Chuyén vién tham dinh hé so, 14p Phiéu tham dinh hd so va cap nhat
thong tin vao Hé thong thdng tin mot ctra dién tir.

3.1. Truong hop hd so chua day du va hop 1&: chuyén vién du thao
cong vin thong bao va néu rd Iy do, noi dung can bo sung theo mau
Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so dé guai cho té chirc thdng qua
Bo phan Mot cua

3.2. Truong hop ho so ddy du va hop 1é: chuyén vién dy thao Quyét
dinh thanh Iap Doan tham dinh va trinh Lanh dao Phong.

Chuyén vién dugc giao
Xt ly ho so

02 ngay

Budc 4

Xem xét, phé duyét Phiéu thim dinh hd so va Du thao Quyét dinh
thanh 1ap Poan tham dinh diéu kién bao dam ATTP cua co so

Lanh dao Phong

Budc 5

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so' va Quyét dinh thanh 13p
Doan tham dinh gtri t6 chirc, ca nhan

Lanh dao Cuc

Budc 6

Phat hanh cong van

Van thu Cuc

04 ngay

Budc 7

Thuc hién tham dinh tai hién truong theo quy dinh tai Biéu 14 Théng
tu sO 48/2013/TT-BNNPTNT; Khoan 5 Piéu 1 Thong tu sb
02/2017/TT-BNNPTNT ngay 13/02/2017 sira ddi, bd sung mot s6 dicu
tai Thong tu 48/2013/TT-BNNPTNT

DPoan kiém tra

02 ngay

Bué6c 8

Tong hop va gui Bién ban thim dinh danh gia dieu kién ATTP cua co
so ve Cuc

Truéng Poan kiém tra

01 ngay

Buéc 9

Chuyén vién tham tra két qua tham dinh cta Doan kiém tra thyc hién
tai co s&, 1ap Phieu tham dinh ho so va cap nhat thong tin vao Hé thong
thong tin mot ctra di¢n tu.

Chuyén vién

4,5 ngay




Co s¢ dat yéu cau: Chuyén vién du thao Giay chirng nhan va van ban

9.1 thong bao két qua tham dinh cho co s
9.2 Co s¢ khong dat yéu cau Chuyén vién du thao vin ban thong bao két
' qua khong dat va yéu cau thuc hién cac bién phap khic phuc.
, Xem xét, phé duyét Phiéu thim tra két qua tham dinh va Dy thao gidy ~ \
Bude 10 chtng nhan, vin ban thong bao két qua tham dinh Lanh dao Phong
. Xem xét, phé duyét Phiéu tham tra két qua thim dinh va Dy thao gidy N
Bude 11 chirng nhan, van ban thong bao két qua tham dinh Léanh dao Cyc
Buse 12 T,ra kf:t quet TTHC .(truc tiep Cho, to Ct\uc cd nhan, dai dién cua td chuc Bo phan Mot cira
ca nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich) 05 ng:
A X 0 Ngay
Buoc 13 | Luu hd so, theo dbi Chuyen vién duqc giao
xt ly ho so
Tong thai gian giai quyét TTHC 15 ngay
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S ) _QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC ) o
CAP POI GIAY CHUNG NHAN CO SO PU PIEU KIEN ATTP POI VOI CO SO SAN XUAT, KINH DOANH THU'C PHAM THUY SAN

CO XUAT KHAU

i Pon vi/ . cr 3
Th“ t.l'f N@i dung cong viéc cu thé Nguwoi thuc Thot gian Danh g bang
cbng viéc hian diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1& cua ho so: ,
- DoOi véi truong hop t6 chic, ca nhan nop ho so truc tiep:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phicu yéu cau bo sung ho so, hudng
dan hoan thién ho so. N , ’
+ Neu tir choi nhan ho so: Phai néu ré ly do theo mau Phieu tr choi | Bo phan Mot
giai quyet ho so TTHC. cua
+ Néu ho so day du: Thyc hién cac buéc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- Boi vai truong hop ho so giri qua duong buu dién (bao gom Buu
chinh céng ich va gui thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4,
1.5.
Busc1 | 1.2 Lap gidy tiép nhan hod so, cdp ma sé Ho so va hen ngay tra két qua. Bo pzzg Mot
13, Quét (Scan) don cia bo Ho so TTHC, dua Ién H thong thong tin | . 0,5 ngay
dién tr mot cua cua Bo; cap ma so cho Ho6 so TTHC; Trinh Lanh dao ¥ pc da
Cuc (Cuc truong hoac LBC dugc phan cong xu ly).
1.94. ,Xem xet, chuyén B phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mon Lanh dao Cuc
xu ly.
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xéj[ va cho y kién, Bo phan Mat cua
dong dau Ho so TTHC vao ho so giay, cap nhat md so Ho so vao Phieu | Bd phan Mot
kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, ctra
chuyén giao cho phong chuy&n mén theo chi dao cta Lanh dao Cuyc.
Busc? | TleAp nrlan ho sorAtu’ I?_>9 ph%n Mgt Cu:zg}, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so.
Budc 3 | Tham dinh ho so dang ky cap doi Giay ching nhan co s¢ du dieu kién |  Chuyén vién 1,5 ngay




Pon vi/

Thir ty Ni dung cong viéc cu thé Ngwvithue | Thoigian | DAnh gid bing
cong viéc hién diem
biao dam an toan thuc phiam theo quy dinh tai Diéu 19 Théong tu | duoc giao xir ly
48/2013/TT-BNNPTNT ngay 12/11/2013 quy dinh vé kiém tra, chiing ho so
nhan an toan thyc pham thay san xuat khau
Chuyén vién tham dinh hé so, 1ap Phiéu tham dinh hd so va cap nhat
thong tin vao Hé thdng thong tin mot cua dién ta.
3.1. Truong hop ho so chua day du va hop 1é: chuyén vién dy thao
cong vin thong béo va néu rd ly do, noi dung can bo sung theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé gui cho té chirc théng qua
Bo phan Mot cua
3.2. Truong hop ho so day da va hop 18: chuyén vién dy thao Giay
ching nhan co s¢ du diéu kién bao dam an toan thuc pham va trinh
Lanh dao Phong.
Busc 4 Xe’m X€t, Aphé ‘duyétNPhié'u tham dinh ho so va Du thao cong van/Gidy Lanh dao Phong
chirng nhan, trinh Lanh q’ao C}}C ‘ ] 0,5 ngay
. Xem xét, phé duyét Phi¢u tham dinh ho so va Dy thao cong vian/Giay o ’
Budc 5 , N S A Lanh dao Cuc
chirng nhan guri to chirc, ca nhan
Budc 6 | Phat hanh cong van Vin thu Cuc
, Tra két qua TTHC (truc tiép cho to chirc ca nhan, dai dién cua to chac | Bo phan Mot 0,5 ngay
Buoc 7 LA . . , N ;
ca nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich) cua
Chuyén vién
Budc 8 | Luu hd so, theo ddi dugc giao xu ly
ho so
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03 ngay
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, , , QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THUTUC ' o ,
CAP GIAY CHUNG NHAN AN TOAN THUC PHAM CHO LO HANG THU'C PHAM THUY SAN XUAT KHAU SAN XUAT
TAI CAC CO SO TRONG DANH SACH U'U TIEN

Thir tw
cbng viéc

Néi dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Nguwoi thuc hién

Thoi gian

Danh gia
bang diém

Budc 1

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day dua, hop 18 cua ho so:

- Pbi véi truong hop té chic, cad nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bo sung hé so, hudng
dan hoan thién ho so.

+ Néu tir chdi nhan ho so: Phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so TTHC.

+ Néu ho so day du: Thuc hién cac buéc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

- P6i véi truong hop ho so giri qua duong buu dién (bao gdm Buu
chinh céng ich va guri thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3,
14,1.5.

Bo phan Mot cua

1.2. Lap giay tiép nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két
qua.

Bo phan Mot cua

1.3. Quét (Scan) don ciia b Ho so TTHC, dua 1én Hé thong théng tin
dién tir mot cira ciia Bo; cap ma s cho Ho so TTHC; Trinh Lanh dao
Trung tdm vung phéan cong xu ly

Bo phan Mot cua

1.4. B6 phan Mot cira dong dau Ho so TTHC vao ho so gidy, cap
nhat m4 s6 Ho so vao Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, ky
ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao cho phong chuyén mén.

Bo phan Mot cua

Buéce 2

- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cira, ky nhan ban giao.
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so.

Lanh dao Phong

0,5 ngay

Budc 3

Tham dinh ho so dé nghi cap Giay chiing nhan ATTP cho 16 hang
thuc pham thiy san xuat khau tai cac co s trong danh sach uu tién
theo quy dinh tai Didu 28 Thong tu 48/2013/TT-BNNPTNT ngay
12/11/2013; khoan 9 Piéu 1 Thong tu 02/2017/TT-BNNPTNT ngay

Chuyén vién dugc
giao xu ly ho so

0,25 ngay




Thr tw

Pon vi/

Danh gia

o Néi dung cong vié hé . . Thoi gian . A
cong viéc 01 dung cong viéc cy the Nguwoi thuc hién orga bang diem
13/2/2017; khoan 14 Didu 1 Thong tu 16/2018/TT-BNNPTNT ngay
29/10/2018
Chuyén vién tham dinh hé so, 1ap Phiéu tham dinh ho so va cap nhat
thong tin vao Hé thdng théng tin mot cua dién ta.
3.1. Truong hop ho so chwa day du va hop Ié: chuyén vién dy thao
cong van théng béo va néu rd Iy do, ndi dung can b sung theo mau
Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so dé giri cho td chuc, ca nhan
thdng qua Bo6 phan Mot cira
3.2. Truong hop ho so day da va hop Ié: chuyén vién dy thao Giay
chang nhan ATTP cho 16 hang thyc pham thiy san xuat khau theo dé
nghi cta to chirc, c& nhan va trinh Lanh dao Phong.
Buéc 4 Xe,m xét, Phe (‘iuyet}’hleu tham dm}} ho §0 va Du thao cong van/Giay Lanh dao Phong
ching nhan, trinh Lanh dao Trung tam vung
Buses | X€Mm xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thao cong van/Gidy | Lanh dao Trung
ching nhén gui t6 chirc, ca nhan tdm ving 0,25 ngay
Budc 6 | Phat hanh cong van Van thu Cuc
. Tra két qua TTHC (truc tiép cho t6 chic ca nhan, dai diéncua to | _. , . ... .
Budc 7 . . o B6 phan Mot cira
o chuc ca nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich) © Phan Mot cu
Bu6c 8 | Luu hd so, theo doi Ch_uyenq Vl,en ?‘I"C
giao xu ly ho so
Tong thoi gian giai quyét TTHC 01 ngay
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' ' QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC )
CAP GIAY CHUNG NHAN AN TOAN THUYC PHAM CHO LO HANG THU'C PHAM
THUY SAN XUAT KHAU SAN XUAT TAI CAC CO SO NGOAI DANH SACH UU TIEN

Thir tw
cong viéc

A A~ - e Pon Vi/ - -
Noi dung cong viéc cu the Neui thuc hién Thoi gian

Panh gia
bang diém

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 cua ho so:

- Pbi véi truong hop té chic, cd nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bo sung hé so, hudng
dan hoan thién ho so.

+ Néu tir chdi nhan ho so: Phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so TTHC.

+ Néu ho so day du: Thuc hién cac buéc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

- Poi véi truong hop ho so giri qua duong buu dién (bao gom Buu
chinh céng ich va guri thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3,
1.4,15.

1.2. Lap giay tiép nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két
qua.

1.3. Quét (Scan) don ciia b Ho so TTHC, dua 1én Hé thong thong tin
dién tir mot cira ciia Bo; cap ma s cho Ho so TTHC; Trinh Lanh dao | Bo phan Mot cira
Trung tam vung.

1.4. B6 phan Mot cira dong dau Ho so TTHC vao hd so gidy, cap
nhat ma s6 Ho6 so vao Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, ky | Bo phan Mot cia
ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho phong chuyén man.

Bo phan Mot cua

Budc 1

0,5 ngay
Bo phan Mot cua

- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cira, ky nhan ban giao.

- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so. Lanh dao Phong

Budc 2

Tham dinh ho so dé nghi cap Giay chiing nhan ATTP cho 16 hang
thuc pham thity san xuat khau tai cac co sé san xuat ngoai danh sach
Budc 3 | wu tién theo quy dinh tai Diéu 29 Thong tu 48/2013/TT-BNNPTNT
ngay 12/11/2013; khoan 15 Piéu 1 Thong tu 16/2018/TT-BNNPTNT
ngay 29/10/2018.

Chuyén vién duogc

giao xir Iy hd so 0.5 ngay




Thir tw
cong viéc

N@i dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Nguwoi thuc hién

Thoi gian

Panh gia
bang diem

Chuyén vién tham dinh hé so, 1ap Phiéu tham dinh ho so va cap nhat
théng tin vao Hé thong thdng tin mot cira dién tir.

3.1. Truong hop ho so chwa day du va hop Ié: chuyén vién dy thao
cong van théng béo va néu rd Iy do, ndi dung can bo sung theo miu
Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so dé giri cho td chuc, ca nhan
thdng qua B phan Mot cira

3.2. Truong hop ho so day du va hop lé: chuyén vién du thao thong
bao thoi gian kiém tra, lay mau kiém nghiém 16 hang thuc pham thuy
san xuat khau theo dé nghi cta toé chic, c4 nhan va trinh Lanh dao
Phong; vin ban ctr kiém tra vién thuc hién 1dy mau 16 hang.

Budc 4

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hd so cac vin ban thong béo
trinh Lanh dao Trung tdm vung

Lanh dao Phong

Budc 5

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh h6 so va vin ban thong bao giri
to chite, ¢4 nhan

Lanh dao Trung
tam vung

Budc 6

Phat hanh cong van

Van thu Trung tam
vung

0,5 ngay

Budce 7

Thuc hién kiém tra, lay mau kiém nghiém theo Piéu 30 Théng tu sd
48/2013/TT-BNNPTNT, Khoan 16, Diéu 1 Thong tu sé 16/2018/TT-
BNNPTNT: Kiém tra vién thuc hién tham dinh, ldy mau kiém
nghiém 16 hang

Kiém tra vién

0,5 ngay

7.1. Két qua kiém tra 16 hang dat: Chuyén vién dy thao Gidy ching
nhan trinh Lanh dao Phong xem xét

Chuyén vién

7.2. Két qua kiém tra 16 hang khong dat do khong dap ung quy dinh
vé hd so san xuat, chi tiéu cam quan, ngoai quan: Chuyén vién du
thao Thong bao 16 hang khong dat, trong do6 néu ro 1y do khong dat

Chuyén vién

01 ngay




Thir ty N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Thoi gian Dinh gia
cng viéc o1 dUng cong viec cu Nguoi thuc hign g bing diém
7.3. Két qua kiém nghiém 16 hang khéng dat do khong dap ung quy
dinh ATTP: Chuyén vién gui két qua kiém nghiém 16 hang khong dap
tng quy dinh ATTP cho td chirc, c& nhan, du thao vin ban théng bao Chuyén vién
16 hang khong dat (néu rd 1y do khong dat, yéu cau diéu tra nguyén
nhan, thuc hién cac bién phap khic phuc va lap bao céo giai trinh).
Xem xét dy thao Gidy ching nhan/ vian ban théng bao gui ca nhan, to | _ .
Budc 8 s . A Lanh dao Phong
chure, trinh Lanh dao Trung tam vung 0.5 naa
Xem xét, phé duyét Giay chirng nhan/ van ban théng bao giri ca nhan, | Lanh dao Trung > Nody
Budc 9 2 , A N
to chuac tam vung
Tra két qua TTHC (truc tiép cho t6 chic ca nhan, dai diencuato | . . . .
Budc 10 A . . , ., Bo phan Mot cua
chirc c& nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich) 0.5 naa
N - Chuyén vién dugc = N9y
Budc 11 | Luu ho so, theo doi

giao xir Iy ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

04 ngay lam viéc
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, ' ) QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THUTUC o ' )
CAP LAI GIAY CHUNG NHAN AN TOAN THU'C PHAM CHO LO HANG THU'C PHAM THUY SAN XUAT KHAU

Thir tw
cong viéc

Néi dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Ngwoi thuc hién

Thoi gian

Danh gia
bang diém

Budce 1

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 caa ho so:

- DPbi véi truong hop té chic, cd nhan nép hd so truc tiép:
+ Néu hd so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bo sung hd so, hudng
dan hoan thién ho so.

+ Néu tir chdi nhan ho so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so TTHC.

+ Néu ho so day da: Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

- PBéi véi truong hop hd so gii qua duong buu dién (bao gom Buu
chinh cong ich va gtri thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3,
14,15.

Bo phan Mot cua

1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma s6 Ho6 so va hen ngay tra két
qua.

Bo phan Mot cura

1.3. Quét (Scan) don cua bo H6 so TTHC, dwa 1én Hé thong thong tin
dién tr mot ctra cuia Bo; cip ma sb cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao
Cuc (Cuc truong hoac LDC dugc phén cong xt ly).

Bo phan Mot cua

1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cia va chi dao Phong chuyén
mon xur ly.

Lanh dao Cuc

1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mét cura
dong dau Hbd so TTHC vao hd so gidy, cap nhat ma sé Ho so vao
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ky ban giao, dinh kém
theo hd so, chuyén giao cho phong chuyén mén theo chi dao cua
Lanh dao Cuc.

Bo phan Mot cura

Budc 2

- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cira, ky nhan ban giao.
- Phan céng chuyén vién tham dinh ho so.

Lanh dao Phong

0,5 ngay




Thr tw
cong viéc

Néi dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Nguwoi thuc hién

Thoi gian

Danh gia
bang diém

Budc 3

Tham dinh ho so dé nghi cap Giay chitng nhan ATTP cho 16 hang
thuc pham thuy san xuat khau tai cac co sé trong danh sach uu tién
theo quy dinh tai Piéu 33 Théng tu 48/2013/TT-BNNPTNT ngay
12/11/2013; khoan 18 Didu 1 Théng tu 16/2018/TT-BNNPTNT ngay
29/10/2018

Chuyén vién tham dinh hé so, 1ap Phiéu tham dinh ho so va cap nhat
thong tin vao Hé théng théng tin mot cira dién tu.

3.1. Trudng hop ho so chua day du va hop Ié: chuyén vién dy thao
cong van thong bao va néu rd Iy do, noi dung can bd sung theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé giri cho to chic, ca nhan
thdng qua Bo phan Mot cira

3.2. Truong hop ho so day di va hop Ié: chuyén vién dy thao Giay
chung nhan ATTP cho 16 hang thuc pham thiy san xuat khau theo dé
nghi cua to chirc, c& nhan va trinh Lanh dao Phong.

Chuyén vién dugc
giao xtur ly ho so

0,25 ngay

Budc 4

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao cong van/Gidy
chirng nhan, trinh Lanh dao Cuc

Lanh dao Phong

Budce 5

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hd so va Dy thao cong vin/Gidy
chtng nhan giri to chirc, c4 nhan

Lanh dao Cuc

Budc 6

Phat hanh cong van

Van thu Cuc

Budc 7

Tra két qua TTHC (truc tiép cho to chirc ca nhan, dai dién cua to
chirc c& nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich)

Bo phan Mot cua

0,25 ngay

Budc 8

Luu hd so, theo doi

Chuyén vién dugc
giao xu ly ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC

01 ngay




Biéu s6 27
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
XU LY LO HANG THUC PHAM THUY SAN XUAT KHAU BI CO QUAN
THAM QUYEN NUOC NHAP KHAU CANH BAO KHONG BAO PAM AN TOAN THUC PHAM

Thir ty Ngi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thoi gian Danh gia
cong viéc 1 GLing £ong viec Cy Ngudi thyc hign J bing diém

1.1. Tiep nhan théng tin canh bao doi vai 16 hang thuy san caa Viét B phan Mot cira
Nam:
1.2?. Lap giay tiep nhan ho so, cap ma so6 Ho so va hen ngay tra két B phan Mot cira
qua.
1.3. Quét (Scan) don cua bd Ho so TTHC, dua 1én Hé thong thong tin
dién tir mot cira cua Bo; cdp ma s cho Ho so TTHC; Trinh Lanh dao | Bo phan Mot cira

Buée 1 Cuc (Cuc truong hoac LDC dugc phén cong xt ly).

uoc . = PVETIe—— - -

1.%. X?m, xet, chuyén Bo phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén Lanh dao Cuc 01 ngay
mon xu ly.
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mot cta
dong dau H6 so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma sé6 Ho so vao
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ky ban giao, dinh kém | B phan Mot cta
theo ho so, chuyén giao cho phong chuyén mén theo chi dao cua
Lanh dao Cuc.

Buéc?2 | TIeAp nrlan ho SOAm Bo ph%n Mgt Cui’l, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so.
Cian cir vao thong tin canh bao, cap nhat théng tin vao Hé théng

, thong tin mot cira dién tu, du thdo vin ban thong bao Fanh Pao 61| Chuyén vién duoc

BudC3 | co s va trinh Lanh dao Phong, Lanh dao Cuc xem xét, phé duyét | giao xir Iy hé so \
theo Khoan 1, Didu 36 Thong tu sé 48/2013/TT-BNNPTNT. 02 ngay

Budéc 4 | Xem xét, phé duyét van ban canh bao, trinh Lanh dao Cuc Lanh dao Phong

Budc 5 | Xem xét, phé duyét vin ban canh bao guri to chire, c4 nhan Lanh dao Cuc




Thir ty N@i dung cong viéc cu thé Don v/ Thoi gian }?énh g»ié
cong viéc : T Nguwoi thuc hién bang diem
Budc 6 | Phat hanh cong van Van thu Cuc
Bude 7 Tiép n@an béq cao két qua diéu tra nguyén nhan va bién phap khic 85 phan Mét cira
phuc cua co so
7-.1. I_Aap g]lay.itlepqnhan ho so, cap nhat thdng tin vao hé thong thong B phan Mot cira
tin mot cua dién ta
7.3. Quét (Scan) bao cao giai trinh, dua 1én Hé thong thong tin dién tr
mot cira cua Bo; cap nhat théng tin vao hé théng théng tin mot cira | Bo phan Mot cira
dién tu; Trinh Lanh dao Cuc phén cong xu ly.
Y.ff. X?m, xet, chuyén Bo phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén Lanh dgo Cuc 0,5 ngay
mon xu ly.
7.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mot cira
dong dau H6 so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma sé6 Ho so vao
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ky ban giao, dinh kém | B phan Mot cta
theo ho so, chuyén giao cho phong chuyén mén theo chi dao cua
Lanh dao Cuc.
] - Tiép nhan ho so tir Bd phan Mot ctra, ky nhan ban giao N .
Buoe8 Chl:)yén chuyén vién xff:) ly vian ban cén}):béo dé thu:?: hién tham dinh Lanh dao Phong
Tham tra bao cao diéu tra nguyén nhan va hanh dong khac phuc:
Chuyén vién tham dinh bao cao giai trinh, 1ap Phiéu tham dinh bao
céo giai trinh va cap nhat théng tin vao Hé théng thdng tin mét cira
dién ta.
Buéc 9 9.1. H6 so tham tra dat: dy thao van ban Lanh dao Phong, Lanh dao Chuy&n vién 02 ngay

Cuc phé duyét thong bao két qua tham tra bao cao, chap nhan két
qua diéu tra nguyén nhan va bién phap khic phuc, d& bo ché do
kiém tra ting cuong (néu co).

9.2. Ho so thdm tra chua dat yéu cau, chuyén vién dugc giao xu Iy
du thdo vdn ban Lanh dao Phong, Lanh dao Cuc phé duyét thong




Thi tu Ndi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thai gian Danh gia
cong viéc o1 dling cong viec ct Ngudi thuc hign g bling diém
bao két qua tham tra b4o cao.
X r h,\ ,\tPh.,( h,’( . h , , .w.t‘ h \ thn - .
Bude 10 ?em {“.ﬂ’ p ? du\y@ ~1eut am dinh bao céo giai trinh va du thao van Lanh dao Phong
ban gui co so, trinh Lanh dao Cuc
Bugc 11 | Xem xét, phé duyét vin ban thong bao gui to chiic, ci nhan
Tra két qua TTHC (truc tiép cho t6 chiic ca nha i dién cua to
Buéc 12 a} ej[ C]Ufl ] C(t u:C tiep cho to ’C ucﬂ ca’n an, dai dién cua to B phan Mot cira
chuc ca nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich) 0.5 ngay
Bué6c 13 | Luu hd so, theo di Chuyén vién dugc

giao xu Iy ho so

Tong thai gian giai quyét TTHC

06 ngay lam viéc
10 ngay lam viéc (néu
tham tra thuc té)




Biéu s6 28
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
CAP GIAY CHUNG NHAN KIEM DICH THUY SAN, SAN PHAM THUY SAN
XUAT KHAU DUNG LAM THUC PHAM

Thir tw
cong viéc

Pon vi/

Ndi dung cong vié hé . .
01 dung cong vi¢c cu the Nguwoi thwc hién

Thoi gian

Danh gia
bang diém

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop Ié cua ho so theo quy
dinh tai Didu 12 Thong tu 26/2016/TT-BNNPTNT ngay 30/6/2016,
Diéu 57 Luat Tha y:

- Pbi véi truong hop té chic, c& nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hé so, hudng
dan hoan thién ho so.

+ Néu tir chdi nhan ho so: Phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét hd so TTHC.

+ Néu ho so day du: Thuc hién cac buéc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

- P6i véi truong hop ho so giri qua duong buu dién (bao gdm Buu
chinh céng ich va guri thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3,
14,1.5.

1.2. Lap giay tiép nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két
qua.

1.3. Quét (Scan) don cua bo H6 so TTHC, dua 1én Hé thong théng tin
dién tir mot cra ciia Bo; cap ma s6 cho Ho so TTHC; Trinh Lanh dao | B phan Mot cira
Trung tam vung.

1.4. B6 phan Mot cira dong dau Ho so TTHC vao hd so gidy, cap
nhat ma s6 H6 so vao Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hod so, ky | Bo phan Mot cira
ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho phong chuyén mén.

Bo phan Mot cua

Buoc 1
0,5 ngay

Bo phan Mot cua

- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cira, ky nhan ban giao.

Buaoc 2 A A A n 2 .. )
v - Phan cong chuyén vién tham dinh ho so.

Lanh dao Phong

Tham dinh ho so dang ky kiém dich, thuc hién kiém dich dong vat, | Chuyén vién dugc

ue 3 san pham dong vat thuy san theo Khoan 1, 2 biéu 57 Luat Thu y giao xu ly ho so

0,5 ngay




Thr tw
cong viéc

N@i dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Nguwoi thuc hién

Thoi gian

Danh gia
bang diém

3.1. Truong hop ho so chwa day du va hop 1&: chuyén vién dy thao
cong van théng béo va néu rd Iy do, ndi dung can bo sung theo mau
Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so dé gui cho té chirc, ca nhan
thong qua Bo phan Mot cura

3.2. Trudng hop ho so day du va hop 1é: chuyén vién dy thao thong
bao thoi gian kiém tra, Idy mau kiém nghiém 16 hang thuc pham thuy
san xuat khau theo dé nghi cta toé chic, c4 nhan va trinh Lanh dao
Phong; vin ban ctr kiém tra vién thuc hién 1dy mau 16 hang.

Budc 4

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so cac vian ban thong bdo
trinh Lanh dao Trung tdm vung

Lanh dao Phong

Budc 5

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va vin ban thong bao giri
td churc, ca nhan

Lanh dao Trung
tam vung

Budc 6

Phat hanh cong van

Van thu Trung tam
vung

0,5 ngay

Budce 7

Thuc hién kiém dich dong vat, san pham dong vat thay san theo
Khoan 2 Piéu 57 Luat Tha y, lay mau xét nghiém bénh (néu cd); gui
két qua cho Phong chuyén mén

Kiém tra vién

0,5 ngay
4.5 ngay (néu lay mau
xét nghiém)

Budc 8

Xt ly két qua

8.1. Két qua kiém tra dat yéu cau: Chuyén vién du thao Gidy ching
nhan kiém dich trinh Lanh dao Phong xem xét

8.2. Két qua kiém tra khong dat do khong dap tng quy dinh vé ho so
san xuat,chi tiéu cam quan, ngoai quan: Chuyén vién du thao Théng
bao 16 hang khong dat, trong d6 néu rd 1y do khong dat

Chuyén vién

0,5 ngay

Budc 9

Xem xét dy thao Giay ching nhan/ vian ban théng bao gui ca nhan, to
chtrc, trinh Lanh dao Trung tdm vung

Lanh dao Phong

Budc 10

Xem xét, phé duyét Giay chirng nhan/ vin ban thdng bao gui ca nhan,
t6 chuc

Lanh dao Trung
tam vung

0,25 ngay

Buéce 11

Tra két qua TTHC (truc tiép cho t6 chic ca nhan, dai dién cua to

Bo phan Mot cua

0,25 ngay




Thir tw
cong viéc

Pon vi/

Noi dung cong vié hé . .
01 dung cong viéc cy the Nguwoi thuc hién

Thoi gian

Danh gia
bang diém

chuic ca nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich)

Chuyén vién dugc

Budc 12 | Luu hd so, theo doi RN
giao xur ly ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
7 ngay lam viéc (néu
c6 lay mau xét
nghiém bénh)




Biéu s6 29
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC ’
XAC NHAN CAM KET SAN PHAM THUY SAN XUAT KHAU CO NGUON GOC
TU THUY SAN KHAI THAC NHAP KHAU

Pon vi/
Nguwoi thuc hién

Thir tw

A N@i dung cong viéc cu thé
cong viéc

Thoi gian

Panh gia
bang diém

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é cua ho so theo quy
dinh tai tai Khoan 1 Piéu 12 Thong tu sb 21/2018/TT-BNNPTNT ngay
15/11/2018

- P6i véi truong hop t6 chic, c& nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hé so, hudng
dan hoan thién ho so.

+ Néu tir chdi nhan ho so: Phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so TTHC.

+ Néu ho so day du: Thuc hién cac buéc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

- P6i véi truong hop hd so giri qua duong buu dién (bao gdm Buu
chinh céng ich va guri thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3,
14,1.5.

1.2. Lap giay tiép nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két
qua.

1.3. Quét (Scan) don cua bo H6 so TTHC, dua 1én Hé thong thong tin
dién tir mot cra ciia Bo; cap ma sé cho Ho so TTHC; Trinh Lanh dao | B phan Mot cira
Trung tam vung.

1.4. B6 phan Mot cira dong dau Ho so TTHC vao hd so gidy, cap
nhat ma s6 Ho6 so vao Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so, ky | Bo phan Mot cia
ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho phong chuyén mén.

Bo phan Mot cua

Buoc 1
0,5 ngay

Bo phan Mot cua

- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cira, ky nhan ban giao.

Buaoc 2 A A A n 2 .. A
v - Phan cong chuyén vién tham dinh ho so.

Lanh dao Phong

Tham dinh ho so dé nghi xac nhan cam két san pham thuy san xuat | Chuyén vién duoc

BudC3 | yhau c6 ngudn gdc tir thuy san khai thac nhap khau theo Khoan 1| giao xt Iy ho so

0,5 ngay




Thr tw
cong viéc

N@i dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Nguwoi thuc hién

Thoi gian

Panh gia
bang diém

Diéu 12 Théng tu s6 21/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/11/2018

3.1. Truong hop ho so chwa day du va hop Ié: chuyén vién dy thao
cong van théng béo va néu rd Iy do, ndi dung can b sung theo mau
Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so dé giri cho td chic, ca nhan
thdng qua B phan Mot cira

3.2. Truong hop ho so day du va hop 1é: chuyén vién du thao thong
bao thoi gian kiém tra 16 hang thuc pham thuy san xuat khau theo dé
nghi cua té chirc, & nhan va trinh Lanh dao Phong; vin ban cir kiém
tra vién thuc hién ldy mau 16 hang.

Budc 4

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so cac van ban thong bao
trinh Lanh dao Trung tdm vung

Lanh dao Phong

Budc 5

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va vin ban thong bao giri
td chtrc, ca nhan

Lanh dao Trung
tam vung

Budc 6

Phat hanh cong van

Van thu Trung tdm
vung

0,5 ngay

Budc 7

Thuc hién kiém tra, xac nhan cam két san pham thuy san xuat khau
c6 ngudn gdc tir thuy san khai thac nhap khau theo khoan 2 Diéu 12
Théng tu s6 21/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/11/2018,

Kiém tra vién

0,5 ngay

Budc 8

Xu ly két qua

8.1. Két qua kiém tra dat yéu cau: Chuyén vién dy thao vian ban trinh
Lanh dao Phong xem xét

8.2. Két qua kiém tra khong dat do khong dap tmg quy dinh tai khoan
2 Piéu 12 Théng tu sb 21/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/11/2018:
Chuyén vién du thao Thong bao 16 hang khong dat, trong d6 néu o ly
do khong dat.

Chuyén vién

01 ngay

Budc 9

Xem xét dy thao van ban giri ca nhan, to chtrc, trinh Lanh dao Trung
tam vung

Lanh dao Phong

Budc 10

Xem xét, phé duyét vin ban giri c& nhan, to chic

Lanh dao Trung

0,5 ngay




Thir ty N@i dung cong viéc cu thé Don vi/ Thoi gian }?énh gjé
cong viéc : T Nguwoi thuc hién bang diem
tam vung
Tra két qua TTHC cung véi két qua thuc hién thu tuc dang ky cap
Gidy chirng nhan an toan thuc pham cho 16 hang thuy san xuat khau
Budc 11 | theo Théng tu s6 48/2013/TT-BNNPTNT ngay 12/11/2013 (truc tiép | Bo phan Mot caa
cho té chirc ca nhan, dai dién cua té chac ca nhan hoic qua dich vu 0,5 ngay

buu chinh cong ich,

Bué6c 12

Luu hd so, theo di

Chuyén vién dugc
giao xu ly ho so

Tong thai gian giai quyét TTHC

04 ngay lam viéc




Biéu s6 30
QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
CAP GIAY CHUNG NHAN LUU HANH TU DO (CFS) POl VOI HANG HOA XUAT KHAU

Thir ty N&i dung cong viéc cu thé Don v/ Thei gian Danh gia
cong viéc : o Ngwoi thuc hién bang diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 caa ho so:
- Dbi véi truong hop té6 chac, c& nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hd so, huéng dan
hoan thién ho so.
+ Néu tir chdi nhan hd so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai | Bo phan Mot cua
quyét ho so TTHC.
+ Néu hd so day du: Thuc hién cac buée 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- Béi véi truong hop hd so giri qua duong buu dién (bao géom Buu chinh
) cbng ich va gui thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

Buéc 1 POy ST A~ X Z ~ 11X N N K w ~ A e
1.2. Lap giay tiep nhan ho so, cap ma so HO so va hen ngay tra ket qua. Bo phan Mot cua 0.5 ngay
1.3. Quét (Scan) don cua bo Ho so TTHC, dua 1én HE thong thong tin dién ’
tr mot cira ctia BO; cAp ma s6 cho Ho so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc | B phan Mot cia
truong hoac LBC dugc phan cong xu ly).
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mén xi ly. Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mot cira déng
diu Hb so TTHC vao hf) so gidy, cap nhat ma s6 Ho so vao Phiéu kiém soat B phan Mot cira
qua trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao T i
cho phong chuyén mén theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.

Busc2 |- Tié;p nrlan ho soﬂtﬁ: Bo pha;n Mc:St c&?, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so.
Tham dinh ho so dé nghi cap Gidy chang nhan luu hanh ty do doi véi hang

Busc3 | N9 xuat khau theo quy dinh tai ’Diéu 11 Nghi dinh 69/2018/ND-CP ngay | Chuyén vién dugc 1.5 ngay
15/5/2018 quy dinh chi tiét mot so diéu caa Luat Quan ly ngoai thuong. giao xu ly ho so ’
Chuyén vién tham dinh hé so, 1ap Phiéu tham dinh hé so va cap nhat théng




tin vao Hé thong théng tin mot cira dién tu.

3.1. Truong hop hd so chwa day du va hop 1é: chuyén vién du thao cong vin
thong bao va néu rd Iy do, ndi dung can bd sung theo mau Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién hd so dé giri cho t6 chirc, ca nhan thdng qua Bo phan Mot
cta

3.2. Truong hop ho so ddy du va hop 18: chuyén vién du thao Giay chang
nhan luu hanh ty do (CFS) ddi voi hang hoa xuat khau theo dé nghi cua to
chtrc, cd nhén va trinh Lanh dao Phong.

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy thdo cong vin/Giay chimg

Budc 4 nhan, trinh Lanh dao Cuc Lanh dao Phong 0.5 ngay
Busc 5 Xeﬂm X?t.’ Ehe quye;t, Phlf:u tham dinh ho so va Dy thao cong van/Giay chiing Lanh dao Cuc

nhan gui to chue, cd nhan
Budc 6 | Phat hanh cong van Van thu Cuc

5 A 5 = A A ’ ’ N = A 5 A ’ z 0 5 n é_

Busc 7 Tre: ket f{ua TTHC (truc tiep ’Cho 'Eo Chuc ca nhan, dai dién cua to chuc ca B phan Mot cira ,5 ngay

nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich)
Budc 8 | Luu ho so, theo ddi Ch_uyenq V1,en ?“QC

giao xu ly ho so
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03 ngay




Biéu s6 31

QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
PIEU CHINH, CAP LAI GIAY CHUNG NHAN LUU HANH TU DO (CFS) POl VOI HANG HOA XUAT KHAU

Thir ty N&i dung cong viéc cu thé Don v/ Thei gian Danh gia
cong viéc : o Ngwoi thuc hién bang diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 caa ho so:
- Dbi véi truong hop té6 chac, c& nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hd so, huéng dan
hoan thién ho so.
+ Néu tir chdi nhan hd so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai | Bo phan Mot cua
quyét ho so TTHC.
+ Néu hd so day da: Thuc hién cac buée 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- Béi véi truong hop hd so giri qua duong buu dién (bao géom Buu chinh
cbng ich va guri thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Buéc 1 | 1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma sb HO so va hen ngay tra két qua. B6 phan Mot cira
1.3. Quét (Scan) don ctia bo H6 so TTHC, dua 1én Hé thong thong tin dién 0,5 ngay
tr mot cira ctia BO; cAp ma s6 cho Ho so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc | B phan Mot cia
truong hoac LBC dugc phan cong xu ly).
1.4. Xem xét, chuyén B phan Mot cira va chi dao Phong chuy@&n mon xi 1y. Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mot cira déng
dau Ho so TTHC vao pc*) so gidy, cap nhat ma s6 Ho so vao Phiéu kiém soat B4 phan Mot cira
qua trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao T i
cho phong chuyén mén theo chi dao cua Lanh dao Cuc.
Busc2 |- Tié;p nrlan ho soﬂtﬁ: Bo ph%n Mot cfxa‘}, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so.
Tham dinh hE? so dé nghi cap Giay ching nhan luu hanh ty do d6i véi hang Chuyén vién duot
Budc 3 | hoa xuat khau theo quy dinh tai diém e khoan 3 Dbiéu 11 Nghi dinh i 1,5 ngay

69/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat

giao xir Iy ho so




Quan ly ngoai thuong.
Chuyén vién tham dinh ho so, 1ap Phiéu tham dinh ho so va cap nhat thong
tin vao Hé théng théng tin mot cira dién tu.

3.1. Truong hop hd so chwa day du va hop 1é: chuyén vién du thao cong vin
thong bao va néu rd Iy do, ndi dung can bd sung theo mau Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién hd so dé giri cho t6 chiic, ca nhan thdng qua Bo phan Mot
cta

3.2. Truong hop ho so day du va hop 18: chuyén vién du thao Gidy ching
nhan luu hanh tu do (CFS) ddi voi hang hda xuat khau theo dé nghi cua to
chtrc, cd nhén va trinh Lanh dao Phong.

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Dy théo cong van/Giay chimng

Budc 4 nhan, trinh Lanh dao Cuc Lanh dao Phong 0.5 ngay
Busc 5 Xeﬂm X?t.’ ehe quye;t, Phlf:u tham dinh ho so va Dy thao cong van/Giay chiing Lanh dao Cuc

nhan gui to chue, cd nhan
Budc 6 | Phat hanh cong van Van thu Cuc

Y 1K S -7 X B , ~ A S X B Z 5n 3

Busc 7 Tre} ket 9ua TTHC (truc ticp ’Cho 'Eo Chu’c ca nhan, dai dién cua to chuc ca B phan Mt cira 0,5 ngay

nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich)
Budc 8 | Luu ho so, theo ddi Ch_uyenq V1,en ?“QC

giao xu ly ho so
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03 ngay




Biéu s6 32
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
CAP GIAY XAC NHAN KIEN THUC VE AN TOAN THUC PHAM CHO CHU CO SO
VA NGUOI TRUC TIEP SAN XUAT, KINH DOANH NONG, LAM, THUY SAN

Thir tw
cong viéc

Pon vi/
Ngwoi thuc hién

A A x L Panh gia
Noi dung cong viéc cu the Thoi gian bing diém

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1& cua hd so theo Khoan 4,
Picu 18 Thong tu sd 38/2018/TT-BNNPTNT ngay 25/12/2018, Piéu 10
Thong tu lién tich sé 13/2014/TTLT-BYT-BNNPTNT-BCT ngay
09/4/2014:

- Pbi véi truong hop t6 chac, c& nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu hd so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hd so, huéng dan
hoan thién ho so.

+ Néu tir chdi nhan hd so: Phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét ho so TTHC.

+ Néu hd so day da: Thuc hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

Busc 1 |- Ddi véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gdm Buu chinh
cbng ich va gtri thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5. 01 ngay

Bo phan Mot cua

1.2. Lap giay tiép nhan ho so, cap ma sé6 Ho so va hen ngay tra két qua. Bo phan Mot cira

1.3. Quét (Scan) don ctia bo H6 so TTHC, dua 1én Hé thong thong tin dién
tar mot cira ciia Bo; cap ma sd cho HO so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc phan | B phan Mot cira
cong xu ly.

1.4. Xem xét, chuyén B phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mon xi 1y. Lanh dao Cuc

1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mot cira dong
diu Hb so TTHC vao hd so gidy, cap nhat ma s6 Ho so vao Phiéu kiém soat
quéa trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao
cho phong chuyén mén theo chi dao cua Lanh dao Cuc.

Bo phan Mot cua

- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cira, ky nhan ban giao.

- Phan coéng chuyén vién tham dinh ho so. Lanh dao Phong

Buéc 2

Budc 3 | Tham dinh ho so dé nghi theo quy dinh tai Khoan 4, Piéu 18 Thong tu s6 | Chuyén vién duoc




Thi tu Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thai gian Danh gia
cong viéc 91 dting £ong Vige & Ngwoi thyc hién 9 bing diém
38/2018/TT-BNNPTNT ngay 25/12/2018, Diéu 10 Théng tu lién tich s6 | giao xir Iy ho so
13/2014/TTLT-BYT-BNNPTNT-BCT ngay 09/4/2014.
Chuyén vién tham dinh ho so, 1ap Phiéu tham dinh ho so va cap nhat thong
tin vao Hé théng théng tin mot cira dién tu.
3.1. Truong hop hd so chwa day du va hop 1é: chuyén vién du thao cong van
théng bao va néu rd Iy do, ndi dung can bd sung theo mau Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé gui cho t6 chirc, c& nhan théng qua B phan Mot
cua
3.2. Truong hop ho so day da va hop Ié: chuyén vién dy thao ké hoach xac
nhan kién thic vé ATTP gui to chirc, ca nhan, dé xuat lya chon bo dé kiém
tra trinh Lanh dao Phong phé duyét va trinh Lanh dao Phong.
Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va lap ké hoach kiém tra xac
Budc 4 | nhan kién thic ATTP, dy thao van ban thong bao, phé duyét bd dé trinh | Lanh dao Phong
Lanh dao Cuc 9 nad
Busc 5 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so, ké hoach kiém tra x4c nhan kién Lanh dao Cuc gay
thirc, Du thdo van ban thong bao guri td churc, c4 nhan va phé duyét bd dé. : i
Budc 6 | Phat hanh cong van gui t6 chirc, ca nhan Vin thu Cuc
Budc 7 K!em trqa kien thac vé ATTP bang bd cau hoi danh gia kién thac ve ATTP Nh6m kiém tra 01 ngdy
tai co sO
Bugc 8 | Cham bai kiém tra Nhom cham diém
Budc 9 | Tong hop, dé xuat cap giay xac nhan kién thitc ATTP trinh Lanh dao Phong Chuyeén vién
Budc 10 | Xem xét, phé duyét giay xac nhan kién thic ATTP trinh Lanh dao Cuc Lanh dao Phong
Busc 12 Trz} ket gua TTHC (truc tiep ’cho 'Eo cr,urc c4 nhan, dai dién cua to chuc ca B phan Mt cira
nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich)
Budc 13 | Luu ho so, theo ddi Chuyén vién dugc




Thir tw
cong viéc

N@i dung cdng viéc cu thé

Pon vi/
Nguwoi thuc hién

Thoi gian

Panh gia
bang diém

giao xu Iy ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

14 ngay lam viéc




Biéu s6 33 ’
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
CAP GIAY CHUNG NHAN CO SO PU PIEU KIEN ATTP POI VOI
CO SO SAN XUAT, KINH DOANH NONG LAM THUY SAN

Thir tw . Pon vi/ banh gia
cong Noi dung cbng viéc cu the Negubi thue hien Thot gian bang
Viéc : : diém

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é cua ho so:
- B6i véi truong hop to chie, ca nhan nop hé so truc tiép:
+ Néu hd so khong day da: Ghi phiéu yéu cau bb sung hd so, huéng
dan hoan thién hd so.
+ Néu tir chdi nhan ho so: Phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyet ho so TTHC. A A N AAS A
+ Néu hd so diy di: Thuc hién céc buéc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5. BO phan Mot cua
- Bdi véi trudong hop hé so gui qua dudng buu dién (bao gom Buu
chinh cbng ich va guri thong thuong): Thuc hién cac budc 1.2, 1.3,
1.4, 15.
Bugc 1 | - Poi véi truong hop co sé da duoc xép loai A, B thi khdng thuc 01 ngay

hién cac budc 4, 5, 6,7,8; nhung khong qua 7 ngay lam viéc.

1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma sd Ho so va hen ngay tra két
qua. Bo phan Mot ctra

1.3. Quét (Scan) don cua bo Ho so TTHC, dua 1én Hé thdng thong
tin dién tir mot cra cua Bo Nong nghiép va PTNT; cap ma sb cho Hb
so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc trudng hodc LDC dugc phan
cong xitr ly).

Bo phan Mot cira

1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot ctra va chi d¢ao Phong chuyén

R Lanh dao Cuc
mon xu ly.




1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mét cira
dong dau HO so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma sé Ho so vao
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém
theo hé so, chuyén giao cho phong chuyén mén theo chi dao cua
Lanh dao Cuc.

Bo phan Mot ctra

Budc 2

- Tiép nhan ho so tir B phan Mot cira, ky nhan ban giao.
- Phan cbng chuyén vién tham dinh ho so.

Lanh dao Phong

Budc 3

Tham dinh ho so dang ky CAp Gidy chirng nhén co sé di diéu
Kién an toan thwc pham ddi véi co sé san xuat, kinh doanh néng,
|am, thiiy san theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 17 Thong tu s6
38/2018/TT-BNNPTNT ngay 25/12/2018

Chuyén vién tham dinh hd so, 1ap Phiéu thim dinh hd so va cap nhat
thong tin vao Hé théng théng tin mot ctra dién tur.

3.1. Truong hop ho so chua day da va hop 1é: chuyén vién du thao
cong van thdng béo va néu rd ly do, ndi dung can bd sung theo mau
Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so dé gui cho té chic théng
qua Bo phan Mot ctra

3.2. Truong hop ho so day du va hop 16: chuyén vién dy thao Quyét
dinh thanh 1ap Poan tham dinh va trinh Lanh dao Phong.

Chuyén vién
duoc giao xu ly
ho so

02 ngay

Buéc 4

Xem xét, phé duyét Phicu tham dinh ho so va Dy thao Quyét dinh
thanh lap Poan tham dinh diéu kién bao dam ATTP cua co so

Lanh dao Phong

Budc 5

Xem xét, phé duyét Phicu tham dinh ho so va Quyét dinh thanh lap
Poan tham dinh giri t6 chic, ca nhan

Lanh dao Cuc

Budc 6

Phat hanh cbng van

Van thu Cuc

5 ngay

Buoc 7

Thuyc hién thérp dinh tai hi@n truong theo quy dinh tai Piéu 16, Piéu
17 Thong tu s6 Thong tu s6 38/2018/TT-BNNPTNT ngay
25/12/2018 .

Poan kiém tra

02 ngay

Budc 8

Tong hop va gui Bién ban tham dinh danh gia diéu kién ATTP cia
co so ve Cuc

Truong Doan
kiém tra

01 ngay

Budc 9

Chuyeén vién tham tra okét qua tham dinh cua Doan kiém tra thyc hién
tai co s0, lap Phiéu tham dinh ho so va cap nhat thong tin vao Hé
thong thong tin mét clra dién tur.

Chuyén vién

6,5 ngay



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=492128&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10927&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=492128&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10927&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=492128&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10927&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n

Co s& dat yéu cau: Chuyén vién du thao Giay chung nhan va van

9.1 ban thong bao két qua tham dinh cho co s&
9.2 Co so khong dat yéu cau: Chuyén vién dy thao vén ban thong bao
' ket qua khong dat va yéu cau thuc hién cac bién phap khac phuc.
. Xem xét, phé duyét Phiéu tham tra két qua tham dinh va Du thao - A
Buge 10 gidy chting nhén, vin ban thdng bao két qua thim dinh Lanh dao Phong
Busce 11 X_e::m xe:[, phé QUy¢tvPh|S:u th?m tra} ketAqua Fhar? d;n_h va Du thao Linh dao Cuc
giay chirng nhan, van ban thong bao két qua tham dinh
, Tra két qua TTHC (truc tiép cho t6 chirc c4 nhan, dai dién cua to A A
Buoc 12 churc ¢ nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich) B4 phan Mot cia
. Chuyén vién 0,5 ngay
Budc 13 | Luu ho so, theo doi dugc giao xur ly
ho so
Tong thei gian giai quyét TTHC 15 ngay




Biédu sb 34

_ 7 , QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC o '
CAP LAl GIAY CHUNG NHAN CO SO DU PIEU KIEN PAM BAO ATTP POI VOI CO SO SAN XUAT, KINH
DOANH NONG LAM THUY SAN (TRUONG HQP TRUOGC 6 THANG TiNH PEN NGAY GIAY CHUNG NHAN

ATTP HET HAN)

Thir tw Pon vi/ Panh
cong Néi dung cdng viéc cu thé Nguoi thuc Thoi gian | gid bang
viéc hién diém

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 caa ho so:
- Péi véi truong hop té chic, c& nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hé so, huéng dan
hoan thién ho so. o , Bo phan Mot
+ Néu tur choi nhan ho so: Phai néu rd ly do theo mau Phicu tur choi giai v '
quyét hd so TTHC., cua
+ Néu hd so day du: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- D6 véi truong hop hd so giri qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh
cong ich va gui thong thuong): Thuc hién cac buoc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
. A AL ik A A A x A LA . Sy ez LA , Bo phan Mot
Budc 1 | 1.2. Lap giay tiep nhan ho so, cap mé so Ho so va hen ngay tra két qua. cia
1.3. Quét (Scan) don cua bo Ho so TTHC, dua 1én H¢ thong théng tin Bo phan Mot 01 ngay
dién tor mét cra cua Bo; cap ma so cho HO so TTHC; Trinh Lanh dao : c u 3 .

Cuc (Cuc truong hodc LDC dugc phan cong xu ly).

Xt ly.

1.4. Xem xét, chuyén B phan Mét cira va chi dao Phong chuyén mén

Lanh dao Cuc

1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, B6 phan Mot cua
dong dau H6 so TTHC vao ho so gidy, cap nhat ma sé Ho so vao Phiéu
kiém soét qua trinh giai quyét hd so, ky ban giao, dinh kém theo hd so,
chuyén giao cho phong chuyén mén theo chi dao ctua Lanh dao Cuc.

Bo phan Mot
cua

- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cira, ky nhan ban giao.

BudC2 | phan cong chuyén vién tham dinh hd so.

Lanh dao Phong




Tham dinh ho so ding ky Cap Gidy chirng nhén co sé di diéu kién an
toan thuc phim ddi véi co sé san xuit, kinh doanh ndng, 1am, thiy
san_theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 17 Théng tu s6 38/2018/TT-
BNNPTNT ngay 25/12/2018

Chuyén vién tham dinh hd so, 1ap Phiéu tham dinh hd so va cap nhat

Buge 3 |hong tin vao He thdng thdng tin mot cra dign tur. dl(l:::cué,ie;o\/):znly 02 ngay
3.1. Truong hop ho so chua day du va hop I€: chuyén vién du thao céng h
< A ; \ A ~ 1 s A 2 X e A 0 SO
van théng bao va néu rd ly do, ndi dung can bo sung theo mau Phicu yéu
cau bd sung, hoan thién hé so dé gui cho t6 chic thong qua B phan
Mot cira
3.2. Truong hop ho so day du va hop 1&: chuyén vién du thao Quyét dinh
thanh 1ap Poan thdm dinh va trinh Lanh dao Phong.
, Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao Quyét dinh thanh | | . A
BuGC4 1|2 Poan thim dinh didu kién bao dam ATTP cia co s Lanh dao Phong
Busc 5 | Xem Xét, phé duyét KPhié,u thém dinh ho so va Quyét dinh thanh lap Lanh dao Cuc 5 ngay
Doan tham dinh guri t6 chire, ca nhan
Budc 6 | Phat hanh cong van Vin thu Cuc
Busce 7 Thuc hién 'ghém dinh tai hién truong theo quy dinh tai Diéu 16, biéu 17 Poan kidm tra 02 ngay
Thong tu s6 38/2018/TT-BNNPTNT ngay 25/12/2018 .
\ Tong hop va gai Bién ban tham dinh dénh gia diéu kién ATTP ciia co so | Trudng Poan .
Buéc 8 | 2 01 ngay
vée Cuc kiém tra
Chuyén vién tham tra két qua tham dinh ciia Poan kiém tra thuc hién tai
Budc 9 | co so, 1ap Phiéu tham dinh hd so va cap nhat thdng tin vao Hé théng | Chuyén vién
thong tin mot cira dién tir.
91 | Cosodatyéu cau: Chuyén vién dy thao Gidy ching nhan va van ban
' thong béo két qua tham dinh cho co so
9o |Cosokhong dat yéu cau: Chuyén vién dy thao van ban thong bao ket 6,5 ngay
' qua khong dat va yéu cau thuc hién cac bién phap khac phuc.
Budc | Xem xét, phé duyét Phiéu tham tra két qua tham dinh va Dy thao giay | . - .
10 | chang nhan, van ban thong bao két qua tham dinh Lanh dao Phong
Bugc | Xem xét, phé duyét Phiéu tham tra két qua tham dinh va Du thao giay | | .
11 | ching nhan, vin ban thdng bao két qua tham dinh Lanh dao Cyc
Budc | Tra két qua TTHC (truc tiép cho to chirc c4 nhan, dai dién cua to chitc cd| B phan Mot 0.5 naa
12 nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich) cua 0 Ngay



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=492128&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10927&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=492128&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10927&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=492128&Keyword=&filter=1&tthcLinhVuc=10927&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20N%C3%B4ng%20nghi%E1%BB%87p%20v%C3%A0%20Ph%C3%A1t%20tri%E1%BB%83n%20n%C3%B4ng%20th%C3%B4n

Budc
13

Luu ho so, theo ddi

Chuyén vién
dugc giao xur ly
ho so

Tong thai gian giai quyét TTHC

15 ngay




Biéu s6 35

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
CAP LAI GIAY CHUNG NHAN CO SO PU PIEU KIEN PAM BAO ATTP POI VOI CO SO SAN XUAT, KINH
DOANH NONG SAN THUY SAN (TRUONG HQP GIAY CHUNG NHAN ATTP VAN CON THOI HAN HIEU LUC
NHUNG BI MAT, Bl HONG, THAT LAC, HOAC CO SU THAY POI, BO SUNG THONG TIN TREN GIAY CHUNG

NHAN ATTP)
Thir tw . Pon vi/ Thoi bénh gia
cbng Noi dung cbng viéc cu the Nguwoi thuc : bang
i n gian <X
Viéc hién dieém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 caa ho so:
- D6 véi truong hop to chac, cd nhan nop hd so truc tiép:
+ Néu hd so khong day da: Ghi phiéu yéu cau bo sung hd so, huéng dan
hoan thign ho so. o , B6 phan
+ Neéu tr choi nhan ho so: Phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai e
Ly 1o A Mot cua
quyét ho so TTHC.
+ Néu hd so day du: Thyc hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
- Pbi véi truong hop hd so giri qua duong buu dién (bao gdm Buu chinh
cong ich va gui thong thuong): Thuc hién cac buoc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
Bugc 1 | 1.2. Lap gidy tiép nhan hd so, cAp ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua. ll?/loéfgzg
1.3, Quét (Scan) don cia b H5 so TTHC, dua én HG théng thong tin dign | g .| O "9
tor mot cura cua Bo; cap ma so6 cho Ho so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc Mot cia
truong hodc LDC dugc phan cong xu ly). '
1.4. Xem xét, chuyén Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuy@n mén xir | Lanh dao
ly. Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, B phan Mot cira dong
dau HO so TTHC vao ho so gidy, cap nhat md sé H6 so vao Phiéu kiém | B phan
soat qua trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, chuyén | Mot cira
giao cho phong chuyén mon theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Busc 2 |- Ticp nhan ho so tir Bo phan Mot cira, ky nhan ban giao. Lanh dao
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so. Phong
Tham dinh ho so dang ky cap doi Giay ching nhan co so du diéu kién bao |  Chuyén
Buge 3 | 42m an todn thyc pham theo quy dinh tai diém b khoan 5 Piéu 17 Théng tu | vién duoc 2.5 ngay
38/2018/TT-BNNPTNT ngay 25/12/2018. giao xily |~
Chuyén vién tham dinh hd so, 1ap Phiéu tham dinh hd so va cap nhat thdng ho so




Thir tw Pon vi/ .. | Panh gia
N n: ~ . A 2 oL Thoi y
cong Noi dung cong viéc cu the Ngwoi thuc ian bang
Viéc hién g diém
tin vao Hé thong théng tin mot cura dién tir.
3.1. Truong hop ho so chua day du va hop I€: chuyén vién du thao cong
van thong bao va néu rd ly do, noi dung can bo sung theo mau Phicu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so dé gui cho t6 chirc thdng qua Bo phan Mot
cua
3.2. Truong hop ho so day du va hop 1&: chuyén vién du thao Giay chiing
nhan co s¢ du diéu kién bao dam an toan thuc pham va trinh Lanh dao
Phong.
, Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao cong van/Giay | Lanh dao
Budc 4 , A . ~ A
chirng nhan, trinh Lanh dao Cuc Phong 15 naa
. Xem xét, phé duyét Phieu tham dinh ho so va Du thao cong van/Giay | Lanh dao > Ngay
Buoc 5 , O A
chirng nhan gui t6 chic, ca nhan Cuc
Budéc 6 | Phat hanh cong van Vaéluihu
Buge 7 | 1A k&t qua TTHC (truc tidp cho t6 chirc ca nhan, dai dién cua td chac c&| Bo phan 0.5 ngay
nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich) Mot cura
Chuyén
Budc 8 | Luu hd so, theo doi vien dlqrg(,:
giao xtr ly
ho so

Tong thai gian giai quyét TTHC

05 ngay
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